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OBEC HLADOVKA

Obecné zastupitel'stvo v Hladovke, podla § 11 ods.4 pism. a) zak. SNR ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a s pouzitim § 6, § 6a, § 7a, § 9, § 9a
a § 10 zak. SNR ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich vydava tieto

1)

2)

ZASADY HOSPODARENIA A NAKLADANIA
S MAJETKOM

OBCE HLADOVKA
§1

Uvodné ustanovenia

Obec Hladovka je tzemny samospravny aspravny celok Slovenskej republiky, je
pravnickou osobou, ktora za podmienok stanovenych zakonmi aa v tychto zasadach
samostatne hospodari s vlastnym majetkom a s vlastnymi prijmami.

Tieto zasady upravuju a blizsie vymedzuju majetok obce a prevody vlastnictva obce,
prenechavanie majetku obce, dalej hospodarenie a nakladanie s pohladavkami
a majetkovymi pravami obce, sfinanénymi prostriedkami obce, ako aj nakladanie
s cennymi papiermi a aukény predaj veci.

3) Zasady predstavuju z formalneho pohl'adu néstroj obligatornej normativnej povahy, ktory z

4)

5)

hl'adiska obsahového (materidlneho) mozno charakterizovat ako obecny ,,zdkon“ o
nakladani s majetkom obce a sucasne su prejavom samostatnosti a relativnej nezavislosti
obce pri hospodareni s jej majetkom.
Nakladanie s majetkom obce a jej finanénymi prostriedkami musi byt ¢itateIné a podrobené
efektivnej verejnej kontrole zamedzujlice korupénému konaniu.
Tieto zasady upravuja:
a) obsahové vymedzenie majetku obce,
b) kritéria na urCenie majetku obce za prebyto¢ny alebo neupotrebitelny,
¢) vymedzenie kompetencii organov obce - starostu obce a obecného zastupitel'stva pri
hospodareni s majetkom obce, vratane vymedzenia opravneni poverenych zamestnancov
obce na tGseku nakladania s majetkom obce,
d) postavenie spravcu majetku obce (rozpocétovej alebo prispevkovej organizacie obce),
e) nadobudanie majetku do vlastnictva obce,
f) prevody vlastnictva obce (obchodna verejna sutaz, dobrovol'na drazba, priamy predaj),
g) prevody majetku obce z dovodu hodného osobitného zretel'a, podmienky, za ktorych
bude mozné znizit’ kiipnu cenu oproti v§eobecnej hodnote majetku pri prevodoch majetku
obce z dovodu hodného osobitného zretel'a, dovody hodné osobitného zretela,
h) najom majetku obce, podmienky pre zniZenie najomného pri najmoch majetku obce z
dovodu hodného osobitného zretel'a a dovody hodné osobitného zretela,
1) vypozicku majetku obce,
j) nakladanie s pohl'adavkami a inymi majetkovymi pravami obce,
k) nakladanie s cennymi papiermi,
1) vklady majetku obce,
m)nakladanie s majetkom §tatu, ktory obec uziva,



6)

n) nakladanie s koncesnym majetkom.

Tieto zasady st zavdzné pre vSetky organy obce, zamestnancov obce, rozpoctové
a prispevkové organizacie, ktoré spravujii majetok obce aich zamestnancov, ako aj
subjekty nakladajuce s majetkom obce. Primerane sa vzt'ahuji aj na tretie osoby, ktorych
aktivity a ¢innosti stivisia s nakladanim s majetkom obce (takyto subjekt, nadvazujtci vzt'ah
S orgdnom verejnej spravy, si musi byt vedomy toho, ze jeho partner nie je porovnateI'nym
sukromnym subjektom, ale, Ze jeho verejnopravne postavenie mu v mnohom jeho moznosti
vopred obmedzuje, alebo definuje).

7) Sucastou tychto zasad st aj smernice, a to:

(1)

)

3)
(4)
(5)
(6)

(7)

(8)
(9)

a) Smernica upravujtaca systém finan¢ného riadenia a finanénej kontroly (priloha ¢. 1).

b) Smernica pre tvorbu rozpoctu, rozpoctové hospodarenie a zavereény ucet (priloha ¢. 2).
c) Smernica pre obeh u¢tovnych dokladov (priloha ¢. 3).

d) Smernica pre vedenie pokladnice (priloha ¢. 4).

Prva hlava
MAJETOK OBCE

§2

Uvodné ustanovenia

Majetok obce tvoria nehnutel'né veci a hnutel'né veci vratane finan¢nych prostriedkov, ako
aj pohl'adavky a iné majetkové prava, ktoré su vo vlastnictve obce podl'a zdkona €.138/1991
Zb. 0 majetku obci v zneni neskorSich pravnych predpisov alebo ktoré obec nadobudne do
svojho vlastnictva prechodom z majetku Slovenskej republiky na zéklade zakona alebo
vlastnou ¢innost’ou.

Majetok obce mozno pouzZit' na ucely uvedené v § 8 ods. 4 zdkona ¢.369/1990 Zb.

0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov — t.j. na verejné ucely, podnikatel'sku

¢innost’ a na vykon samospravy obce.

Majetok obce sa mé zveladovat’ a zhodnocovat” a vo svojej celkove] hodnote zdsadne

nezmens$eny zachovat’.

Darovanie nehnutel'ného majetku je nepripustné, ak osobitny predpis neustanovuje inak.

Sprava a idrzba majetku obce je povinnostou obce a je financovana z rozpoctu obce.

Obec modze zverit svoj majetok do spravy svojim rozpoctovym alebo prispevkovym

organizaciam.

Majetok obce mozno tiez za podmienok urcenych tymito zdsadami:

a) dat’ do prenajmu — a to jednotlivo alebo aj cely subor veci,

b) dat’ do vypozicky - bezodplatne poskytnut’ uréitym subjektom na plnenie uloh — nesmie
to vSak odporovat’ legitimnym cielom a prevazujicim zdujmom obce,

c) vlozit ako majetkovy vklad do zakladného imania obchodnej spolo¢nosti, do
kapitalového fondu obchodnej spolo¢nosti alebo z neho zalozit’ pravnicku osobu podl'a
osobitného zdkona napr. podl'a zakona €. 213/1997 Z. z. o neziskovych organizaciach
poskytujucich vSeobecne prospesné sluzby v zneni neskorsich predpisov,

Obec moéze zorganizovat dobrovolni  zbierku. Obecné zastupitel'stvo vyhlasuje

dobrovolnt zbierku a stanovuje jej podmienky uznesenim.

Obec je povinna v pripadoch urcenych platnou pravnou Gpravou zachovat ucelové urcenie

majetku obce.

(10) Na majetok vo vlastnictve obce, ktory obec nadobudla podl'a § 2b ods. 1 a § 2¢ zékona ¢.

138/1991 Zb. 0 majetku obci v zneni neskorsich predpisov a ktory ku ditu prechodu majetku
Slovenskej republiky na obec slizi na vychovno-vzdelavaci proces v oblasti vzdelavania a
vychovy a ¢innosti s nimi bezprostredne suvisiace a na zabezpecenie socidlnej pomoci a
zdravotnej starostlivosti, nemozno zriadit’ zalozné pravo ani zabezpecovaci prevod prava,
uskuto¢nit’ vykon rozhodnutia, konkurzné konanie a vyrovnacie konanie podl'a osobitnych
zékonov.



(11) Organy obce, spravca majetku obce a subjekty s majetkovou ucastou obce st povinné

(1)
)

(3)

(4)

(5)

1)

)
(3)

najma:

a) zistovat’ a evidovat’ majetok obce,

b) ocenit’ majetok obce,

C) udrziavat’ a uzivat’ majetok obce,

d) chranit’ majetok pred poskodenim, a zni¢enim, stratou alebo zneuzitim,

e) viest’ majetok v Gétovnictve podla osobitného predpisu,

f) pouzivat’ vsetky pravne prostriedky na ochranu majetku, vratane véasného uplatiovania
svojich prav alebo opravnenych zaujmov pred prislusSnymi organmi.

§3

Majetkové prava obce a iné majetkové prava obce

Majetkovymi pravami obce su pohl'adavky obce a iné majetkové prava obce.
Pohl'addvkou obce rozumieme pravo obce na plnenie urcitého zavédzku inou osobou, t.].
pravo obce na penazné alebo nepeniazné plnenie. Splatna pohl'adavka je narokom.

Pod pohl'adavkami treba rozumiet’ najmi vklady na uctoch, poistné plnenia, navrhy na

vyplatenie roznych druhov plneni, plnenia zo zmlav a pod.

Prislusenstvom pohl'adavky su uroky, troky z omeskania, poplatok z omeskania a naklady
spojené s jej uplatnenim. Obec si moZe uplatnit’, ak to bude z konkrétnej veci vyplyvat, za
splnenia ostatné naroky ako zmluvna pokuta alebo nahrada Skody za omeskanie.

Pohladavky obce m6zu mat’ sukromnopravny alebo verejnopravny charakter.
Stukromnopravny charakter maji také pohl'adavky obce, ktoré vyplyvaja:

a) z uzatvorenych stkromnopravnych zmluv, ktoré obec uzatvorila podla pravnych
predpisov na useku prava obcianskeho, pracovného a obchodného t.j. takych zmlav, kde
obec vystupuje ako subjekt sikromného prava,

b) z titulu nahrady skody a bezdévodného obohatenia.

Verejnopravny charakter maju také pohladavky obce, ktoré vyplyvaju z platnej pravnej

upravy, napr. na useku miestnych dani a poplatkov, z ulozenych sankcii vyplyvajacich

z pravnych predpisov napr. pri prejednavani priestupkov ainych spravnych deliktov,

spravne poplatky apod. Postup pri ich ukladani a odpustani je upraveny osobitnymi

predpismi a nevzt'ahuja sa na tieto zasady.

In¢ majetkové prava obce st peniazmi ocenitelné hodnoty, ktoré vznikli z ¢innosti obce

a rozpoctovych a prispevkovych organizacii obce alebo suvisia s majetkom obce.

§4

Vecné bremena

Vecné bremeno mdze byt zriadené na nehnute'nom majetku obce na zéklade zmluvy len v
nevyhnutnom rozsahu a za odplatu, ak obecné zastupitel'stvo nerozhodne o bezodplatnom
zriadeni.

Zriadenie a zrusenie vecného bremena na nehnute'nom majetku vo vylu¢nom vlastnictve
obce schval'uje obecné zastupitel’stvo.

Vecné bremeno sa zriad’uje za odplatu najmenej v takej vyske, za aka sa v tom Case a na
tom mieste obvykle zriaduje vecné bremeno na dohodnuty ucel na rovnaké alebo
porovnate'né nehnutelnosti. V pripade, Zze vySku odplaty nie je mozné urcit’ tymto
spdsobom, stanovi sa jej vyska podla odborného vyjadrenia alebo znaleckého posudku.



Druha hlava

PREBYTOCNY A NEUPOTREBYTELENY MAJETOK OBCE
§5
Kritéria na nakladanie
s prebyto¢nym a neupotrebite’nym majetkom obce

(1) Za prebyto¢ny majetok obce sa povazuje majetok, ktory uz obec nepotrebuje na plnenie
svojich uloh a zabezpecovanie jednotlivych kompetencii a ani v budtcnosti ho na tieto ucely
nebude potrebovat’. Za prebyto¢ny majetok je mozné tiez urcit’ majetok obce, pri ktorom
plati, Ze je obec schopna trvale plnit’ svoje ulohy bez znizenia ich kvality aj bez tohto
majetku.

(2) Prebyto¢ny majetok moze obec prenajat’, dat’” do vypozicky tretej osobe. V pripade ak je
zjavné, ze majetok je pre obec dlhodobo nevyuzite'ny, moze obec tento majetok predat’,
zamenit. K predaju prebytocného majetku pristupi obec najmi vtedy, ak takyto majetok
spdsobuje obci zbyto¢né néklady, resp. obci brani vo zvySovani vynosov.

(3) Za neupotrebitelny majetok obce sa povazuje majetok, ktory pre svoje opotrebovanie,
poskodenie, zastaranost’, alebo nehospodarnost’ v prevadzke alebo z inych vdznych dovodov
nemoze uz sluzit’ svojmu pdvodnému ucelu alebo urceniu. Je to nefunkény majetok obce,
ktory je odpadom uréenym na spracovanie alebo na zneSkodnenie.

(4) O prebytocnosti a o neupotrebitel'nosti hnutel'ného majetku obce v zostatkovej hodnote pri
jednotlivej veci do 5000 eur a o sposobe (zamere) d’alSieho nakladania s nim rozhoduje
starosta obce po predchadzajicom pisomnom vyjadreni Komisie na vyradenie a likvidaciu
obecného majetku. Rozhodnutie zaSle obecnému zastupitel'stvu na vedomie.
O prebytocnosti a 0 neupotrebitel'nosti hnutel'ného majetku obce v zostatkovej hodnote pri
jednotlivej veci nad 5000 eur a o spdsobe (zamere) d’alSieho nakladania s nim rozhoduje
obecné zastupitel'stvo po predchadzajuicom pisomnom vyjadreni Komisie na vyradenie
a likvidaciu obecného majetku. O prebyto¢nosti a 0 neupotrebitel'nosti hnutelného majetku
obce v zostatkovej hodnote pri jednotlivej veci do 5000 eur vratane, s ktorym hospodari
spravca majetku obce a o0 sposobe (zamere) d’alSieho nakladania s nim rozhoduje starosta
obce po predchadzajicom pisomnom vyjadreni Komisie na vyradenie a likvidaciu obecného
majetku. Rozhodnutie zasle obecnému zastupitel'stvu na vedomie.

(5) Komisia na vyradenie a likvidaciu obecného majetku je najmenej 3-Clenna a schval'uje ju
obecné zastupitel'stvo.

(6) O prebytocnosti a 0 neupotrebitel'nosti nehnutel'ného majetku obce a 0 spdsobe (zamere)
d’alSieho nakladania s nim rozhoduje vzdy obecné zastupitel'stvo.

(7) Vyradovanie majetku obce sa spravidla realizuje po ukonceni inventarizacie majetku
k terminu zostavenia UCtovnej zavierky na zaklade zistenia inventarizacnou komisiou
zriadenou starostom obce alebo aj v priebehu roka podla potreby.

(8) Prislusny referat obecného uradu doru¢i navrh na vyradenie majetku obce Komisii na
vyradenie a likvidaciu obecného majetku, ktora vypracuje v lehote najneskdr do dvoch
mesiacov pisomne stanovisko a

a) Vpripade ak ide o prebyto¢nost’ hnuteI'ného majetku obce v zostatkovej hodnote pri
jednotlivej veci do 5000 eur vratane doruc¢i ho starostovi obce,

b) v pripade ak ide o prebyto¢nost hnuteIného majetku obce v zostatkovej hodnote pri
jednotlivej veci nad 5000 eur doruci ho na obecny trad, ktory ho nasledne ako materidl na
rokovanie predlozi obecnému zastupitel'stvu.

Stanovisko komisie na vyradenie a likvidaciu obecného majetku ma odporucaci charakter.

(9) V procese vyrad'ovania majetku (vyrad’ovaci proces) Komisia na vyradenie a likvidaciu
obecného majetku obvykle:
- prerokava a posudzuje navrhy na vyhlasenie vyradenia majetku,
- posudzuje technicky stav majetku navrhnutého na vyradenie a vykonava jeho fyzicku

obhliadku,



- posudzuje opravnenost’ vyradenia majetku z evidencie majetku a z uctovnictva z dovodu
jeho prebytocnosti alebo neupotrebitel'nosti.

(10) V procese likvidacie majetku (likvida¢ény proces) Komisia na vyradenie a likvidaciu

obecného majetku obvykle:

- zodpoveda za technicku stranku likvidacie majetku ur¢eného na likvidaciu,

- zabezpecuje urceny spdsob fyzickej likvidacie — pripravu majetku na likvidaciu,

- zabezpecuje spolupracu so skladkou odpadu, zbernym dvorom, firmou zabezpecujicou
likvidaciu, odovzdanie predmetného majetku na likvidaciu, resp. vykonanie vlastnej
likvidacie.

(11) Z procesu likvidacie majetku sa spracuje likvidaény protokol, ktory obsahuje najma:

- datum zaciatku a ukoncenia fyzickej likvidacie,
- sposob likvidacie,
- d’alSie potrebné nalezitosti.
Likvidacny protokol je sucastou dokumentacie z procesu vyrad’ovania a likvidacie
neupotrebitel'ného majetku, ktora je ulozena na prislusnom referate obecného tradu resp.
u zamestnanca ktory zodpoveda za evidenciu a spravu majetku

Tretia hlava

VYMEDZENIE KOMPETENCIi ORGANOV OBCE A ZAMESTNANCOV OBCE PRI

1)

(@)

(1)

REALIZACII MAJETKOVOPRAVNYCH UKONOV
§6

Pri hospodéreni a nakladani s majetkom obce sa deli pravomoc medzi obec a spravcu
majetku obce. V ramci obce sa deli pravomoc medzi obecné zastupitel'stvo obce, starostu
obce a povereného zamestnanca obce.

Opravnenia a povinnosti spravcu uréuje Stvrta hlava tychto zasad.

§7

Kompetencie obecného zastupitel’stva

Obecné zastupitel'stvo schval'uje :

a) spdsob prevodu vlastnictva nehnuteI'ného majetku obce, to neplati ak je obec povinna
previest’ nehnutel'ny majetok podl'a osobitného predpisu,

b) podmienky obchodnej verejnej sutaze, ak sa ma prevod vlastnictva nehnutel'ného
majetku obce realizovat’ na zdklade obchodnej verejnej stitaze. Podmienky obchodnej
verejnej sut'aze musia zabezpecit poziadavky na transparentnu a nediskriminacnti stt'az
a nesmu branit’ vytvoreniu ¢estného sutazného prostredia,

) prevody vlastnictva nehnute'ného majetku obce, ak sa realizuji priamym predajom alebo
obchodnou verejnou sut'azou, ak v podmienkach tejto siitaze nebola urenéd pozadovana
cena nehnutel'ného majetku obce,

d) zmluvné prevody hnute'ného majetku obce, ktorého zostatkova cena pri jednotlivej veci
presahuje 5 000 eur,

e) nakladanie s majetkovymi pravami a s inymi majetkovymi pravami obce nad hodnotu
5000 eur,

f) koncesné zmluvy na uskutocnenie stavebnych prac alebo koncesné zmluvy na
poskytnutie sluzby uzatvorené podla osobitnych predpisov. V tomto pripade rozhoduje
obecné zastupitel'stvo 3/5 vicsinou vsetkych poslancov,

g) zamer realizovat' zlepSenie energetickej efektivnosti budovy alebo zariadenia vo
vlastnictve obce prostrednictvom energetickej sluzby s garantovanou usporou energie
poskytovanej na zaklade zmluvy o energetickej efektivnosti pre verejny sektor,

h) vsetky zmluvné prevody nehnuteného majetku (t.j. nadobudanie a predaj), pokial
osobitny zakon neurci inak,

1) vSetky zmluvy o0 prevode spravy a zmluvy 0 zdmene spravy medzi spravcami majetku
obce tykajuce sa nehnute'ného majetku,



()

(3)

(1)
)

3)

1)
(2)

J) zmluvy o prevode spravy a zmluvy 0 zamene spravy medzi spravcami majetku obce
tykajlice sa hnuteI'ného majetku nad hodnotu 5000 eur,

k) zdruzovanie finan¢nych prostriedkov v zdruZeniach a zriadenie spolo¢ného regionalneho
alebo zaujmového fondu,

I) zmluvy o buducich zmluvach na nehnutel'ny majetok,

m)uzavretie zavdzku rozpoctovou alebo prispevkovou organizaciou obce prevySujuceho
10 000 eur.

n) poskytnutie uveru a prijatie Giveru,

0) rucitel'sky zaviazok obce v akejkol'vek podobe,

p) prevzatie dlhu zo strany obce alebo pristipenie obci k dlhu.

Obecné zastupitel'stvo rozhoduje o :

a) vklade majetku obce do existujucich obchodnych spolo¢nosti alebo zakladanych
obchodnych spolo¢nosti,

b) o vklade majetku obce do majetku zakladanych alebo existujucich inych pravnickych
0s0b a pravnickych o0sdb s majetkovou ucast’ou obce,

€) o zmene ucelového urcenia majetku, ktory nadobudla obec podla § 2b ods. 1 a § 2¢
zakona €.138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorSich predpisov a ktory ku diu
prechodu majetku Slovenskej republiky na obec sluzi na vychovno-vzdelavaci proces v
oblasti vzdeldvania a vychovy a cCinnosti s nimi bezprostredne slvisiace a na
zabezpecenie socialnej pomoci a zdravotnej starostlivosti,

d) o prebyto¢nosti a 0 neupotrebitel'nosti nehnutel'nej veci,

e) 0 prebyto¢nosti alebo neupotrebitelnosti hnutel'nej veci, ktorej zostatkova cena pri
jednotlivej veci presahuje 5000 eur,

f) v d’alsich pripadoch ur¢enych tymito zasadami alebo platnou pravnou upravou.

Vo vysSie uvedenych pripadoch je rozhodnutie obecného zastupitel'stva potrebné

povazovat’ za zakonom stanovenu podmienku platnosti pravneho tikonu obce.

§8

Kompetencie starostu obce

Starosta je Statutarnym organom obce v majetkovopravnych vztahoch obce .

Starosta obce rozhoduje vo vsetkych pripadoch ked’ nie je dand pravomoc obecného
zastupitel'stva, resp. povereného zamestnanca obce.

Starosta obce nemozZe urobit’ bez prejavu vole obce majetkovopravny tkon, ku ktorému sa
vyzaduje predchadzajice rozhodnutie obecného zastupitel'stva a zaviazat’ nim obec.

§9

Kompetencie zamestnancov obce

Zamestnanec obce je opravneny nakladat’ s majetkom obce v stilade so svojou pracovnou
zmluvou a jej napliou a tiez na zéklade spravidla pisomného poverenia starostu obce.
Zamestnanec je opravneny konat' samostatne v ur¢enom rozsahu danom vnuatornymi
predpismi obce a platnou pravnou Gpravou v nasledovnych oblastiach:

- oblast’ ekonomiky a uctovnictva,

- oblast’ nakladania s hotovostiou na obecnom tirade (pripadne vybraté pokuty a sankcie),
- oblast’ vyberu dane z nehnutel'nosti, miestnych a spravnych poplatkov,

- oblast’ vyberu uhrad za poskytované sluzby a to vratane najomného.

Stvrta hlava
SPRAVA MAJETKU OBCE
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§ 10
Uvodné ustanovenia

Rozpoctové organizacie a prispevkové organizacie obce mozno zriadit’ na plnenie uloh obce
vyplyvajucich pre ne z osobitnych predpisov. Nemozno ich zriadit’ na vykon rozhodovacich
pravomoci, ktoré pre zriad’ovatel'a vyplyvaju z osobitnych predpisov.

Vzijomny vzt'ah medzi rozpoctovou organizaciou obce, resp. prispevkovou organizaciou
obce aobcou nie je zaloZzeny na ich rovnom postaveni — je to vzt'ah nadriadenosti a
podriadenosti. Tento vztah je verejnopravnej povahy a ma stranku riadiacu, kontrolnu,
organizacnu, finan¢nu a personalnu.

Obec ako zriad’ovatel’ si vyhradzuje, Ze rozpoctové a prispevkové organizacie obce mozu
uzatvarat’ zmluvné vztahy s tretimi osobami nad sumu 10 000 eur len po predchadzajucom
schvaleni obecného zastupitel'stva a to nadpolovi¢nou vacsinou pritomnych poslancov.

§11
Prava a povinnosti spravcu majetku obce

Obec hospodari so svojim majetkom samostatne alebo prostrednictvom spravcu majetku
obce (dalej len "spravca"), ktorym je jej rozpoCtova organizacia alebo prispevkova
organizécia zriadend podl'a osobitného predpisu.

Rozpoctové organizacie a prispevkové organizacie zriadené obcou nie si samostatnymi

subjektami vlastnickeho prava (nie s nosite'mi vlastnickych prav) a spravuji ten majetok
obce, ktory im obec vymedzi v zriad’ovacej listine.

Majetok, ktory spravca nadobudne svojou cinnost'ou, vratane darovania, nadobida do
vlastnictva obce a do svojej spravy.

Obsahom spravy majetku obce je suhrn opravneni a povinnosti spravcov k tej ¢asti majetku,
ktort im obec zverila do spravy alebo ktorli spravca nadobudol vlastnou ¢innostou.
Spravca je opravneny a povinny majetok obce drzat, uzivat’ na plnenie uloh v ramci
predmetu c¢innosti alebo v savislosti s nim, brat z neho u0Zitky udrZiavat ho
VvV uzivaniaschopnom stave, zhodnocovat’ ho a nakladat s nim v sulade s pravnymi
predpismi a tymito zasadami.

Spravca majetku, ktorému bol majetok obce zvereny do spravy je povinny s nim hospodarit’
Vv prospech rozvoja obce, jeho obcanov a ochrany a tvorby zivotného prostredia.

Spravca majetku pri nakladani s majetkom obce nie je oprdvneny majetok obce scudzit,
zat'azit, dat’ do zalohu, poskytnut’ ako zabezpecovaci institit k svojmu zaviazku.

Spravca majetku obce nemdze nadobudnut’ majetok do svojho vlastnictva. Majetok, ktory
spravca nadobuda je vlastnictvom obce.

Spravca majetku vykonava pravne ukony pri sprave majetku obce v mene obce. Spravca
majetku kona v mene obce pred sidmi a inymi organmi vo veciach tykajucich sa majetku
obce, ktory spravuje. Nedodrzanie pisomnej formy pravnych tkonov pri nakladani
S majetkom obce spdsobuje ich neplatnost’.

Sprava majetku obce vznika:

a) zverenim majetku obce do spravy spravcu,

b) prevodom spravy majetku obce,
¢) nadobudnutim majetku do vlastnictva obce vlastnou ¢innost'ou spravcu.

Majetok obce zvereny do spravy urci obec pri zriadeni spravcu v zriad’ovacej listine.
Zriad'ovatel odovzda zvereny majetok spravcovi spravidla protokolom o odovzdani
a prevzati majetku obce. Ak obec chce zverit do spravy dalsi svoj majetok svojej
rozpoctovej alebo prispevkovej organizacii moze tak vykonat’' na zdklade jednostranného
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pravneho tkonu (napr. rozhodnutim obce o zvereni majetku obce do spravy spravcovi alebo
protokolom 0 odovzdani a prevzati majetku obce) alebo tak mdze vykonat’ na zaklade
dvojstranného pravneho tkonu, ktorym moze byt zmluva, resp. dohoda.

Obec mdze zverit’ spravcovi do spravy d’alsi majetok obce za nasledovnych podmienok:

a) ak ide 0 majetok obce, ktory sa stane pre obec prebyto¢ny alebo neupotrebitelny,

b) ak je to v zaujme lepSicho vyuZitia tohto majetku.

Odovzdanie majetku do spravy zésadne podlieha schvéleniu nadpolovi¢nou vécSinou
pritomnych poslancov obecného zastupitel'stva.

Spravcovia majetku obce mézu uzatvarat’ zmluvy o prevode spravy. Pre platnost’ tejto
zmluvy je nevyhnutné, aby dant zmluvu o prevode spravy pred jej uzavretim spravcami
schvalilo obecné zastupitel'stvo ato nadpolovicnou vicSinou pritomnych poslancov
obecného zastupitel'stva. Zmluva o prevode spravy musi mat’ pisomni formu a musi
obsahovat’ nalezitosti ustanovené pravnymi predpismi najmé, identifikdciu povodného
spravcu, identifikaciu budiceho spravcu, urcenie predmetu prevodu, tcel jeho vyuzitia, deii
prevodu a dohodnutu cenu, ak je prevod odplatny.

Spravcovia majetku obce mozu uzatvarat zmluvy o zdmene spravy. Pre platnost’ tejto
zmluvy je nevyhnutné, aby dani zmluvu o zdmene spravy pred jej uzavretim spravcami
schvalilo obecné zastupitel'stvo ato nadpolovicnou vicSinou pritomnych poslancov
obecného zastupitel'stva. Zmluva o zamene spravy musi mat pisomnd formu a musi
obsahovat’ ndlezitosti ustanovené pravnymi predpismi najmi, identifikdciu spravcov,
ur¢enie predmetu zdmeny, ucel jeho vyuzitia, den zdmeny a pripadne aj cenu, ak nie st
predmety zdmeny rovnocenné.

Spravcovia majetku obce st povinni spravovany majetok udrziavat’, chranit, zhodnocovat’
a viest zvereny majetok v predpisanej evidencii, pripravovat podklady pre obec ako
vlastnika.

Spravcovia majetku obce st povinni predkladat’ spravu o hospodareni s tymto majetkom
obecnému zastupitel'stvu v terminoch ur¢enych obecnym zastupitel'stvom.

Spravcovia majetku obce st povinni strpiet’ raz ro¢ne vykon inventarizacie spravovaného
majetku komisiou vymenovanou starostom obce.

Kazdy zmluvny vztah uzatvoreny spravcom tykajuci sa majetku obce musi obsahovat
minimalne trojmesacni vypovednu lehotu. DlhSiu vypovednt lehotu ako tri mesiace musi
vopred schvalit’ obecné zastupitel'stva a to nadpolovi¢nou véc¢sinou pritomnych poslancov.
Spravcovia majetku obce nemdzu upustit’ od vymahania pohl'adavky alebo jej Casti. Pri
upusteni od vymahania sa v tomto pripade primerane pouzijii ustanovenia deviatej Casti
tychto zasad.

Piata hlava
NADOBUDANIE MAJETKU / VECI A PREVODY VLASTNICTVA OBCE

§12
Nadobudanie majetku

Obec moze nadobudat’ hnutel'né veci a nehnutel'né veci, vratane finanénych prostriedkov
ako aj pohladavky a iné majetkové prava od fyzickych osob, pravnickych osob a Statu
odplatne alebo bezodplatne (darovanim a dedenim).

Obec postupuje pri obstaravani majetku - tovarov a sluzieb podl'a zakona ¢.343/2015 Z. z.
0 verejnom obstaravani a 0 zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov a podla d’al$ich osobitnych predpisov.

Obec nadobuda hnutel'né veci a nehnutel'né veci, vratane finanénych prostriedkov ako aj
pohladavky a iné majetkové prava na zaklade pravnych ukonov, na zéklade rozhodnutia
organu verejnej moci, na zaklade zakona alebo na zaklade inych pravnych skutocnosti.
Obec nadobuda majetok tiez :



- podnikatel’skou ¢innost'ou,

- investorskou ¢innost'ou (stavbou objektov a budov),

- Vvsulade so zmluvou v pripadoch zdruzenia prostriedkov s inymi pravnickymi alebo
fyzickymi osobami.

(5) Obec nadobuda majetok aj prostrednictvom spravcu, ktorym je prispevkova alebo
rozpoctova organizacia, ktorej zriad’ovatel'om je obec.

(6) Nadobudanie vlastnictva nehnuteI'ného majetku do majetku obce podlicha vzdy schvaleniu
obecnym zastupitel'stvom nadpolovi¢nou vaésinou pritomnych poslancov zastupitel'stva. O
nadobudani vlastnictva hnute'ného majetku do majetku obce rozhoduje starosta obce v
zmysle tychto zdsad, platnych pravnych predpisov a Vsulade s finanénym krytim
schvaleného rozpoctu obce.

§ 13
Prevody vlastnictva obce z majetku obce

(1) V pripade prevodov obec prihliada a zohl'adfiuje minimalne tieto dve stranky:
- prijmov1 - snahu ziskat’ ¢o najvac¢siu sumu (v intencidch zakonnych ustanoveni),

- vydavkovt - minimalizovat’ v maximalnej miere neefektivne vynakladané prostriedky na
udrzbu a spravu takéhoto majetku bez vizie jej zhodnotenia.

(2) Prevody vlastnictva veci z majetku obce na iny subjekt sa v zasade vykonavaju
nasledovnymi spésobmi a formami:
a) vSeobecné,
b) Specifické,
C) osobitné.
Ad. a) Vseobecné formy prevodu majetku obce - sem treba v podmienkach obce zahrnut tieto
prevody vlastnictva majetku obce:

- obchodnou verejnou sutazou (§ 281 - § 288 Obchodného zakonnika),

- dobrovolnou drazbou (zdkona ¢.527/2002 Z. z. 0 dobrovolnych drazbdach v zneni
neskorsich predpisov),

- priamym predajom za cenu minimalne vo vyske vSeobecnej hodnoty majetku stanovene;j
podl'a osobitného predpisu (vyhldska Ministerstva spravodlivosti SR ¢. 492/2004 Z. z. o
stanoveni vseobecnej hodnoty majetku v zneni neskorsich predpisov).

Ad. b) Specifické formy prevodu majetku obce - sem mozno zaradit’ v podmienkach obce tieto

zakonné spdsoby prevodov majetku obce:

1) predaj v pripadoch hodnych osobitného zretel'a (§ 9a ods. 15 pism. f/ zadkona o majetku obci),

2) predaj do vlastnictva registrovaného socialneho podniku obce (§ 9a ods. 15 pism. e/ zdkona
0 majetku obci),

3) predaj majetku obce, kde existuje tzv. zakonné predkupné pravo (§ 9a ods. 15 pism. ¢/ zakona
0 majetku obci v spojeni s § 140 Obcianskeho zdkonnika),

4) predaj v pripadoch, ak to uklada osobitny zakon (§ 9a ods. 15 pism. a/ zdkona o majetku obci),

5) predaj pozemkov pod stavbami a pril'ahlych pozemkov vo vlastnictve tretich 0os6b (§ 9a ods.
15 pism. b/ zdkona o majetku obci),

6) predaj hnutel'nych veci, ktorych zostatkova cena je nizSia ako 5000 eur (§ 9a ods. 15 pism. d/
zakona o majetku obci).

Ad. c¢) Osobitna forma prevodu majetku obce - Specifické ustanovenie vo vzt'ahu k majetku

sluziacom potrebam civilnej ochrany (§ 14a zakona o majetku obci).
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Obec nebude postupovat’ pri prevode svojho majetku na iny subjekt ani obchodnou verejnou

sttazou ani dobrovol'nou drazbou ani priamym predajom a to v tychto pripadoch:

a) prevod nehnute'ného majetku, ktory je obec povinna previest’ podl'a osobitného predpisu
alebo ktorym sa realizuje pravo na prednostny prevod podla osobitného predpisu (napr.
podla zakona ¢. 182/1993 Z. z. v platnom zneni),

b) prevod pozemku zastavaného stavbou vo vlastnictve nadobtdatel'a vratane pril'ahlej
plochy, ktora svojim umiestnenim a vyuzitim tvori neoddelitelny celok so stavbou,

c) prevod podielu majetku obce, ktorym sa realizuje zakonné predkupné pravo,

d) prevod hnutelnej veci, ktorej zostatkova cena je nizsia ako 5 000 eur,

e) pri prevode nehnutelného majetku obce do vlastnictva registrovaného socialneho
podniku ako formy investi¢nej pomoci,

f) pri prevodoch majetku obce z dovodu hodného osobitného zretela, o ktorych obecné
zastupitel'stvo rozhodne 3/5 vacsinou vsetkych poslancov.

Pri prevode majetku obce podl'a odseku 3 je obec povinna dohodnut’ kiipnu cenu najmenej

vo vyske vSeobecnej hodnoty majetku, okrem prevodu majetku obce podl'a odseku 3 pism.

e) a f), kedy je obec opravnend dohodnut’ nizsiu kipnu cenu nez je vSeobecna hodnota

majetku alebo hodnota majetku obce zistena na zaklade porovnatelného porovnania s

obdobnym majetkom obce alebo inou verejne dostupnou ponukou na predaj obdobnej veci.

Rozhodnutie o prevode hnuteI'ného majetku obce na iny subjekt podlieha vzdy schvaleniu

obecnym zastupitel'stvom, ak zostatkova cena hnutel'ného majetku presahuje sumu 5 000

eur. V ostatnych pripadoch rozhoduje starosta obce.

Zmluvu o prevode vlastnickeho prava podpisuje za obec starosta obce.

V pripade, ze prevod podla tychto zdsad vyZaduje rozhodnutie obecného zastupitel'stva,

potom starosta obce uzatvara zmluvu az po rozhodnuti obecného zastupitel'stva.

Schval'ujice uznesenie obecného zastupitel'stva je podmienkou platnosti tejto zmluvy a je

neoddelite'nou sucast'ou kazdej zmluvy.

V pripadoch, ked” sa na prevod vlastnickeho prava nevyzaduje suhlas obecného

zastupitel'stva, zmluvu uzatvara a podpisuje starosta obce a na platné uzavretie zmluvy nie

je potrebny sthlas obecného zastupitel'stva.

Fyzicka osoba a pravnicka osoba, na ktora sa vzt'ahuje povinnost’ zapisovat’ sa do registra

partnerov verejného sektora, moze byt nadobudatelom majetku obce alebo uZivatel'om jej

majetku podl'a zakona o majetku obci len vtedy, ak je zapisana v registri partnerov verejného
sektora.

§ 14
Obchodna verejna sut'az

V pripade predaja majetku obce na zéklade obchodnej verejnej sut'aze sa postupuje podla

zékona €.138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorSich prepisov s pouzitim ust. § 281

a nasl. Obchodného zakonnika, podla tychto zasad a podl'a podmienok obchodnej verejnej

sut'aze.

Ak obecné zastupiteI'stvo na svojom zasadnuti uznesenim schvali vSetky predpoklady pre

predaj majetku na zaklade obchodnej verejnej sutaze (t.j. zdmer predat’ vec z majetku obce

na zaklade obchodnej verejnej sut’aze, podmienky obchodnej verejnej sutaze, navrh znenia
kapnej zmluvy), obecny turad zabezpeci v termine urenom v uzneseni obecného
zastupitel'stva:

- zverejnenie zameru predat’ majetok obce a jeho spdsob na zdklade obchodnej verejnej
sitaze na uradnej tabuli obce a na  webovom sidle obce atieZ inym vhodnym
sposobom,

- zverejnenie zameru predat’ majetok obce a jeho spdsob musi obsahovat’ aspoii miesto,
kde st zverejnené podmienky obchodnej verejnej sut’aze.

Podmienky obchodnej verejnej sutaze obsahuji najma:

a) oznacenie vyhlasovatel'a obchodnej verejnej sut'aze,

b) predmet obchodnej verejnej sut'aze a pozadovany zavizok, t.j. zasady ostatného obsahu
zamyslanej zmluvy, na ktorom navrhovatel trva,
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) spdsob podavania navrhov, leh6t a miesto dorucenia navrhov zaujemcov,

d) spdsob a kritéria vyhodnocovania pontk zaujemcov,

e) lehotu na vyhlasenie vysledkov obchodnej verejnej stitaze,

f) iné podmienky, podmienky finanénej zabezpeky, pravo vyhlasovatel'a odmietnut’ vsetky
predlozené ponuky, pravo vyhlasovatel'a uverejnené podmienky menit’ alebo verejnu
obchodnu stt'az zrusit’.

Podmienky obchodnej verejnej sit’aze obec uverejni minimalne na 15 dni pred uzavierkou
na podavanie navrhov do obchodnej verejnej sut'aze.
Obecny trad umozni vykonat’ obhliadku nehnutel'nosti/hnutel'nej veci.
Navrhy do obchodnej verejnej stitaze sa podavaju cez elektronicki schranku alebo v
listinnej podobe, ak zdujemca nema aktivovanu elektronicka schranku. VSetky navrhy
podané do obchodnej verejnej sitaze obec zverejnuje do 10 pracovnych dni od uplynutia
lehoty na predkladanie nédvrhov, po dobu minimalne 30 dni, na Gradnej tabuli obce a na
webovom sidle obce.
Obec moze zrusit’ obchodnu verejnt sut'az, ak si to v podmienkach obchodnej verejnej
sutaze vyhradila. Obec moze zrusit obchodnt verejnt sutaz aj vtedy, ak sa podstatne
zmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasila obchodnd verejnd sit'az alebo ak sa v priebehu
obchodnej verejnej sutaze vyskytli vynimocné dovody, pre ktoré nemozno od obce
pozadovat’, aby v obchodnej verejnej sit'azi pokracovala, pricom o zruSeni obchodnej
verejnej sut'aze rozhoduje obecné zastupitel'stvo nadpolovicnou vicsSinou vsetkych
poslancov. Obec zrusi obchodnl verejnu sut’az, ak obecné zastupitel'stvo neschvalilo prevod
vlastnictva majetku, na ktory sa podl'a § 9 ods. 2 pism. ¢) zakona o majetku obci vyzaduje
jeho suhlas.

Obec je povinna bezodkladne upovedomit vsetkych zaujemcov o zruSeni obchodnej

verejnej sut'aze s uvedenim oddvodnenia jej zruSenia. Informaciu o zruSeni obchodnej

verejnej sut'aze obec uverejiuje spésobom, ktorym vyhlasila podmienky obchodnej verejnej
sttaze.

§ 15
Dobrovol’na drazba

V pripade predaja majetku obce prostrednictvom dobrovol'nej drazby sa postupuje podla
zékona ¢€.138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorSich prepisov s pouzitim zdkona
¢.527/2002 Z. z. o dobrovol'nych drazbach a o doplneni zakona ¢.323/1992 Zb. o notaroch
a notarskej ¢innosti (Notéarsky poriadok) v zneni neskorsich predpisov a podla tychto zasad.
Obec zverejni zamer predat’ svoj majetok a jeho spdsob na svojej uradnej tabuli, na
webovom sidle obce, ak ho ma obec zriadené a inym vhodnym sposobom. Zverejnenie
musi obsahovat’ asponl miesto, kde si zverejnené podmienky drazby.

§ 16
Priamy predaj

V pripade predaja veci z majetku obce prostrednictvom priameho predaja je obec povinna
postupovat’ podl'a zakona ¢.138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorSich predpisov a
podrla tychto zasad.

Obec nemodze previest majetok obce priamym predajom, ak vSeobecnd hodnota majetku
stanovena podl'a znaleckého posudku presiahne 40 000 eur.

Obec musi prevadzanu vec vymedzit a presne identifikovat, (u nehnutel'nosti — listom
vlastnictva, resp. geometrickym planom, ktora sa ma predat’ a u hnutelnych veci jej
podrobnym opisom) tak aby nebola zameniteI'na s inou vecou.
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Obec je povinnd ohodnotit/ocenit’ nehnutelnost’ alebo hnutelnti vec zésadne podla

znaleckého posudku. Znalecky posudok na majetok obce, ktory sa mé previest nesmie byt

Vv deni schvalenia prevodu obecnym zastupitel'stvom starsi ako 6 mesiacov.

Navrh na predaj majetku obce minimélne za cenu uréeni na zéklade znaleckého

posudku prostrednictvom priameho predaja a navrh kipnopredajnej zmluvy sa predklada

na schvalenie obecnému zastupitel'stvu.

Obec, ktord prevadza majetok obce nemdze previest’ vlastnictvo majetku obce priamym

predajom na fyzicku osobu, ktora je v tejto obci

a) starostom obce,

b) poslancom obecného zastupitel'stva,

C) Statutarnym organom alebo ¢lenom Statutarneho organu pravnickej osoby zriadenej alebo
zalozenej obcou,

d) prednostom obecného uradu,

e) zamestnancom obce,

f) hlavnym kontrolérom obce,

g) blizkou osobou 0s6b uvedenych v tomto odseku zasad (blizka osoba je osoba vymedzena
V ust. § 116 Obcianskeho zakonnika)

Obec nemoze previest’ vlastnictvo svojho majetku priamym predajom na pravnickl osobu,

v ktorej zakladatel'om, vlastnikom obchodného podielu, Statutdrnym organom alebo ¢lenom

Statutarneho orgéanu, ¢lenom riadiaceho, vykonného alebo dozorného organu je osoba

uvedend v odseku 6; to neplati, ak ide o pravnicku osobu, v ktorej ma obec viacSinovy

obchodny podiel.

Obecné zastupitel'stvo po tom o schvali predaj svojho majetku priamym predajom a navrh

kapnopredajnej zmluvy, poveri obecny urad, aby zabezpecil zverejnenie zameru predat’

svoj majetok priamym predajom najmenej na 15 dni. Zaroven zverejni lehotu na dorucenie

cenovych ponuk zaujemcov; tato lehota nesmie byt kratSia ako 30 dni a zacina plynut’ od

zverejnenia zdmeru na Uradnej tabuli obce, ak obec v zadmere neurci neskorsi zaciatok

plynutia lehoty.

Cenové ponuky na odkiipenie majetku obce sa dorucuju cez elektronickt schranku alebo v

listinnej podobe, ak zaujemca nema aktivovanu elektronicki schranku. Cenové ponuky

vSetkych zdujemcov na odkupenie majetku obce priamym predajom je obec povinna

zverejnit’ do 10 pracovnych dni od uplynutia lehoty na dorucovanie cenovych ponuk, po

dobu minimalne 30 dni, na Gradne;j tabuli a na webovom sidle obce, ak ho ma obec zriadené.

Obec prevedie majetok obce priamym predajom zaujemcovi, ktory ponukne najvyssiu cenu.

Obecné zastupitel'stvo posudi cenové ponuky a rozhodne o schvaleni predaji majetku obce

minimalne za cenu stanovenu v znaleckom posudku podl'a dorucenych cenovych pontk a

poveri starostu obce uzatvorit’ kiipnu zmluvu s vybratym zaujemcom.

§ 17
Prevody majetku obce z dévodu hodného osobitného zretela

V pripade predaja veci z majetku obce z dovodu hodného osobitného zretel’a je obec povinna
postupovat’ podl'a zdkona ¢€.138/1991 Zb. 0 majetku obci v zneni neskorSich predpisov a
podrla tychto zasad.

Zakon o majetku obce vyzaduje, aby pri prevode majetku obce z dévodu hodnych

osobitného zretel'a boli splnené tieto podmienky :

1. zadmer previest majetok obce tymto spdsobom a vSeobecni hodnotu prevadzaného
majetku obec zverejni na uradnej tabuli, na svojom webovom sidle, ak ho ma obec
zriadené, a inym vhodnym spdsobom najmenej 15 dni pred schval'ovanim prevodu a tieto
udaje st zverejnené najmenej do schvalenia prevodu,

2. osobitny zretel je zdovodneny v sulade so zdsadami hospodarenia s majetkom obce a

3. vSeobecna hodnota prevadzaného majetku je stanovena znaleckym posudkom, ktory v
deii schvélenia prevodu nie je star$i ako devét mesiacov; stanovenie vSeobecnej hodnoty
prevadzan¢ho majetku znaleckym posudkom sa nevyzaduje, ak hodnota majetku obce



neprevysuje 3 000 eur na zaklade preukazateI'ného porovnania s obdobnym majetkom
obce alebo inou verejne dostupnou ponukou na predaj obdobnej veci.

(3) Pred schvalovanim prevodu majetku obce tymto sposobom musi mat’ obec uréenii cenu
tohto majetku znaleckym posudkom s vynimkou pripadov kedy hodnota majetku obce
neprevysuje 3 000 eur. V pripade, Ze hodnota majetku neprevysuje 3 000 eur je potrebné
preukazatené porovnanie s obdobnym majetkom obce alebo inou verejne dostupnou
ponukou na predaj obdobnej veci.

(4) Zamer previest’ majetok obce tymto spdsobom a vSeobecnu hodnotu prevadzaného majetku
obec zverejni na Uradnej tabuli, na svojom webovom sidle a inym vhodnym spdsobom
najmenej 15 dni pred schvalovanim prevodu a tieto udaje su zverejnené najmenej do
schvélenia prevodu.

(5) Doévody hodné osobitného zretela pri prevodoch majetku obce v podmienkach obce su :

1) pozemok dlhodobo uzivany vlastnikom susednej nehnutelnosti alebo jeho pravnymi
predchodcami za predpokladu, Zze neumoziiuje jeho samostatné vyuzitie na
verejnoprospesné ucely (napr. predzahradky pred rodinnymi domami, kde st umiestnené
aj V(sjtl)lpy domov, garazi a pod., zéhrady za rodinnymi domami, vstupy do objektov
a pod.),

2) pozemok ku ktorému je jediny pristup len z nehnutel'nosti vo vlastnictve ziadatela,

3) pozemok tvoriaci pristup k nehnutelnosti vo vlastnictve ziadatel'a a neumoznuje jeho
vyuZitie na verejnoprospesné ucely,

4) prevod alebo najom pozemku malej vymery a nizkej hodnoty,

5) prevod alebo zamena, ak je to pre obec Gcelnejsie ako nadobudnutie majetku kiipnou
zmluvou a za predpokladu, Ze zamenou vznikne majetkopravne usporiadany celok vo
vlastnictve zamienajucich stran,

6) zamenna zmluva z dovodu majetkovpravneho vysporiadania pozemkov pod
verejnoprospesnymi stavbami alebo ide o pril'ahly pozemok k verejnoprospesnej stavbe
a zamenou pozemku ddjde k uceleniu izemia,

7) prevody alebo zameny pri vysporiadani podielového spoluvlastnictva za u¢elom rozvoja
obce alebo na ucely ziskania pozemkov pod obci patriacimi stavbami akéhokol'vek druhu
(cesty, parkoviska, ihriskd, verejné priestranstvd, administrativne alebo akékol'vek iné
budovy, kulturne zariadenia a podobne),

8) dohoda 0 odstraneni duplicitného vlastnictva obce,

9) pozemok, ktory bol uz obcou na zaklade nespochybnitelného pravneho ukonu
v minulosti prevedeny na Ziadatel'a a Ziadatel' v pripade, Ze iSlo o odplatny tkon obci
odplatu nespochybnitel'ne uhradil pricom v tomto pripade sa za Ziadatel'ov povazuju aj
pravni nastupcovia Ziadatel’a,

10) prevod hnutel'ného a nehnute'ného majetku obce na nekomeréné tcely zariadeniu
socidlnych sluZieb za Ucelom poskytovania starostlivosti, zdravotnickemu zariadeniu,
Skole,

11) prevod hnute'ného a nehnutel'ného majetku obce vo verejnom zaujme,

12) prevod hnutel'ného a nehnutel'ného majetku obce zo zakona, na zéklade rozhodnutia
sudu alebo dohody o zmieri schvalenej sudom, na zaklade rozhodnutia iného organu
Statnej spravy.

13) prevod alebo najom hnutel'ného a nehnutel'ného majetku obce osobe, od ktorej (alebo od
ktorej blizkej osoby) obec ziskala za porovnatel'nych podmienok majetok do vlastnictva
v minulosti ,

14)prevod alebo najom hnutel'ného a nehnutelného majetku obce osobe za ucelom
odstranenia historickych krivd, alebo chyb pri vysporiadani pozemkového vlastnictva v
minulosti (napr. ROEP, pozemkové upravy...) a ina forma ndpravy takychto krivd, alebo
chyb by bola neprimerane narocna,

§ 18
Zamena majetku obce

(1) Zamena majetku obce sa mdze uskutocnit’ len z dovodu hodného osobitného zretel'a
v zmysle ust. § 9a ods. 15 pism. f) akona ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci

(2) Zamer previest’ majetok obce tymto spdsobom je obec povinna zverejnit’ najmenej 15 dni
pred schvlovanim prevodu obecnym zastupiteI'stvom na svojej turadnej tabuli a na svojej
internetovej stranke.



(3) Obecné zastupitel'stvo schvali:

1)
()

1)

()
3)
(4)
()

(6)

(")

- Samostatnym uznesenim na jednom zastupitel'stve spdsob prevodu majetku obce
Z dovodu hodného osobitného zretel’a,

- Samostatnym uznesenim na druhom zastupitel'stve zdmenu majetku obce z dovodu
hodného osobitného zretel’a, v ktorom je uvedeny dévod prevodu hodny osobitného
zretela.

§ 19
Znizenie kapnej ceny oproti v§eobecnej hodnote majetku

Obec nemdze previest’ svoj majetok za kipnu cenu nizsiu nez vSeobecna hodnota majetku

okrem pripadov uvedenych v odseku 2 tohto ustanovenia.

Podmienky, za ktorych bude mozné znizit’ kiipnu cenu oproti vSeobecnej hodnote majetku

pri prevodoch majetku obce z dovodu hodného osobitného zretela sa urcuju nasledovne:

a) verejny zaujem prevazuje nad ekonomickym zaujmom pri¢om takyto postup bude mat’
pozitivny vplyv pre obCanov a je na prospech rozvoja obce (napr. vodovod, kanalizécia,
iné inzinierske a telekomunika¢né siete a pod.),

b) prevod hnutelného a nehnutelného majetku obce na nekomeréné ucely zariadeniu
socialnych sluzieb za ti¢elom poskytovania starostlivosti, zdravotnickemu zariadeniu,
skole,

c) prevod hnute'ného a nehnutel'ného majetku obce inej obci resp. mestu.

Siesta hlava
NAJOM MAJETKU OBCE

§ 20

Obec a spravca majetku obce moze veci, ktoré do¢asne nepotrebuje na plnenie svojich tloh

prenechat’ zmluvou na docasné uZzivanie inej pravnickej alebo fyzickej osobe a to zasadne

odplatne.

Prenechavat’ majetok obce na do¢asné uzivanie je mozné aj v pripadoch, ked’ je to pre obec

ekonomicky vyhodné.

Obec aspravca majetku obce je povinny pri prenechavani majetku obce do najmu

postupovat’ dosledne podla zdkona €. 138/1991 Zb. o majetku obci a aj podla tychto zasad.

Majetok obce mozno prenajat’ len a na zaklade pisomnej najomnej zmluvy na dobu urcita

alebo na dobu neur¢itu.

V pripade najmu na dobu neurc€itt alebo najmu na dobu uréitu presahujucu jeden rok musi

byt vypovedna lehota ur€end na maximalne 3 mesiace odo dna dorucenia vypovede. O

pripadnej moznosti dlhSej vypovednej lehoty rozhoduje obecné zastupitel’stvo.

Obecné zastupitel'stvo moze schvalit’ najom majetku obce na zaklade :

a) obchodnej verejnej stt'aze,

b) priamym prenajmom.

Obec a spravca majetku obce postup podl'a odseku 8 nepouzije ak sa jedna o najom:

a) hnutelnej veci vo vlastnictve obce, ktorej zostatkova cena je nizsia ako 3500 eur,

b) majetku obce, ktorého trvanie s tym istym najomcom neprekro¢i 10 dni v kalendarnom
mesiaci,

€) majetku obce, ak thrn sim najomného pocas celej doby najmu nepresiahne 20 000 eur,

d) nehnutel'ného majetku obce registrovanému socialnemu podniku ako formy investi¢ne;j
pomoci,

e) majetku obce z dovodu hodného osobitného zretel'a, o ktorom obecné zastupitel'stvo
rozhodne trojpatinovou vacsinou vSetkych poslancov, ak su splnené tieto podmienky:
1. zadmer prenajat’ majetok obce tymto sposobom a vSeobecnt hodnotu ndjomného obec



(8)

9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

zverejni na uradnej tabuli, na svojom webovom sidle, ak ho ma obec zriadené, a inym
vhodnym sposobom najmenej 15 dni pred schval'ovanim ndjmu, pri¢om tieto udaje st
zverejnené najmenej do schvalenia najmu,

2. osobitny zretel’ je zdovodneny v sulade so zasadami hospodarenia s majetkom obce a

3. vSeobecna hodnota najomného je stanovend znaleckym posudkom, ktory v den
schvalovania najmu nie je starsi ako devét mesiacov; stanovenie vSeobecnej hodnoty
najomného znaleckym posudkom sa nevyzaduje, ak hodnota ndjomného v thrne za
celé obdobie ndjmu neprevysuje 7 500 eur na zaklade preukdzateI'ného porovnania s
obdobnym najmom alebo inou verejne dostupnou ponukou na najom obdobnej veci.

Prechéadzajici stihlas obecného zastupitel'stva je nevyhnutny pre platnost’ d’alej uvedenych
najomnych zmlav :
- pri ndjmoch majetku obce z dovodu hodného osobitného zretel’a,
- pri ngjmoch nehnutel'ného majetku obce, ktorého trvanie s tym istym najomcom prekroci
jeden rok,
- pri ngjmoch nehnutel'ného majetku obce na dobu neurcitu,
- pri ngjme hnutelnej veci, ktorej zostatkova cena je vySsia ako 3500 eur.
Starosta obce je opravneny uzatvarat najomné zmluvy bez schvalovania obecnym
zastupitel'stvom v tychto pripadoch ato podla schvalenych zasad a sadzby najomného
schvaleného obecnym zastupitel'stvom:
- pri najmoch nehnutelného majetku obce, ktorého trvanie stym istym najomcom
neprekroci jeden rok,
- pri najme hnutel'nej veci, ktorej zostatkova cena je nizsia ako 3500 eur,
- pri ndjme majetku obce, ak tthrn sim najomného pocas celej doby ndjmu nepresiahne 20
000 eur.
Pre uspokojovanie kultirnych, spoloCenskych a Sportovych potrieb obfanov ako aj na
organizovanie verejnoprospesnych podujati a d’al§ich ¢innosti pravnickych a fyzickych
0s0b podporujice vSeobecne akceptovatel'ny verejnoprospesny ucel mdze obec poskytnut’:
Kultarny dom, telocvi¢nu v budove Zakladnej Skoly Hladovka s.¢. 238,
Iné priestory o ktorych rozhodne obecné zastupitel'stvo v samostatnom uzneseni.
Sadzbu najomného v pripadoch uvedenych v odseku 12 schvaluje obecné zastupitel'stvo.
Sadzby schvalené obecnym zastupitel'stvom sa povazuji za minimalne priCom je mozné
dohodnut’ aj vys$Siu sadzbu ndjomného nez je schvalend obecnym zastupitel'stvom.
U spravcu, ktorého predmetom ¢innosti je sprava nebytovych priestorov uzatvara ndjjomné
zmluvy na nebytové priestory Statutdrny organ spravcu so suhlasom starostu obce. Na
platnost’ zmluvy sa nevyzaduje suhlas obecného zastupitel'stva okrem pripadov uvedenych
v odseku 10 tohto ustanovenia. Vysku najomného schval'uje obecné zastupitel'stvo.
Néjomca modze zasah do predmetu ndjmu formou nevyhnutnych investicii potrebnych
k tomu, aby predmet najmu zodpovedal podmienkam riadneho uzivania vzhladom na
dohodnuty ucel vykonat’ len po predchadzajicom pisomnom sthlase obce. Ak najomca
realizuje so stthlasom obce investicny zamer, mozno jeho investi¢né néklady zapocitat
Snajomnym, ato po suhlase obecného zastupitel'stva na zdklade osobitnej dohody
0 vz4jomnom zapocitani.
Obec nemdze suhlasit’ s realizaciou investicného zameru ndjomcom, ak vySka investicii
presahuje hranicu, od ktorej obec musi postupovat’ podla zakona o verejnom obstaravani
V platnom zneni.
Neoddelitel'nou sucastou dohody o vzajomnom zapocitani su nasledovné doklady:
a) predchadzajuci pisomny suhlas obce na realizaciu investicie,
b) dodavatel'ské faktiry vystavené na najomcu dolozené dokladom o thrade, danové
doklady,
zmluva o dielo a pod.,
C) rozhodnutie prislusného stavebného uradu, ak to rozsah diela vyzaduje,



1)

)
(3)

d) znalecky posudok o ureni ceny zapocitania v pripade, ak najomca z objektivnych

dévodov nie je schopny zabezpecit’ doklady podla pism. b),

e) pripadne iné doklady.

a)
b)

c)

d)
e)
f)

§21

Dévody hodné osobitného zretel’a a podmienky pre znizenie
najomného pri najmoch z dovodu hodného osobitného zretel’a

Dovody hodné osobitného zretel’a pri najme v podmienkach obce su :
prenajmy nehnutelnosti podporujuce vSeobecne akceptovatel'ny verejnoprospesny ucel,
pripady, kedy by bolo neprimerane tvrdé postupovat’ podla § 9a zdkona o majetku obci,
napriklad zo socidlnych dévodov, zo zdravotnych dovodov,
pripady, ked” obec nemusi uprednostnit’ ekonomicky najvyhodnejSiu ponuku a je to
V zaujme obce a jej obyvatel'ov (ide 0 pripady uvedené v odseku 3 tohto ustanovenia),
prendjmy majetku obce zdravotnickym zariadeniam, §koldm, obciam a mestam,
prendjmy majetku obce registrovanému socialnemu podniku,
uspokojovanie kultirnych, spolo€enskych a Sportovych potrieb obcanov ako aj
organizovanie verejnoprospesnych podujati a d’alSich ¢innosti pravnickych a fyzickych
0s0b podporujlice  vSeobecne akceptovatelny verejnoprospesny ucel v objektoch
uvedenych v § 20 ods.12 tychto zésad.

Obec nemoze prenajat’ svoj majetok za ndjomné nizsie ako trhové ndjomné okrem pripadov

uvedenych v odseku 3 a za podmienok stanovenych v tomto ustanoveni.

Podmienky, za ktorych bude mozné prenajat’ majetok obce za ndjomné nizsie ako trhové

najomné z dovodu hodného osobitného zretela (tzv. znizenie ndjomného) su:

a) predaj alebo poskytovanie sluzieb najma:

- predaj - potreby pre zvierata, zahradkarske a rybarske potreby,

predaj medu, remeselnych vyrobkov a remeselného piva,

predaj - hracky, papier, drogéria,

predaj elektrospotrebicov, drogéria,

predaj obuvi a doplnkov,

prevadzkovanie kadernictva, nechtového Studia,

predaj - pol'ovnicke potreby,

predaj prémiového a flaskového vina,

predaj médsa, masovych vyrobkov a udenin, potravin, rozliéného tovaru a zmrzliny,
pozicovna naradia,

predaj elektrospotrebicov a ich nahradnych dielov,

- cukraren,

advokatska kancelaria,

reklamné a marketingové sluzby,

predaj a servis elektrospotrebicov,

kozmetické a masazne sluzby,

komunitna, poradenska a in& verejnoprospesna ¢innost’ obCianskych zdruzeni,

montdz a vymena plynovych kotlov, soldrnej techniky a tepelnych cerpadiel,

komindrske sluzby,

prevadzkovanie a obliekanie zosnulych osob,

zabezpeCovanie a podpora rozvoja internetovych a telekomunikaénych sluzieb v obci,

vyucba ziakov autoskol,

b) prevadzkovanie lekarne, prevadzkovanie lekarskych a zubnych ambulancii,
prevadzkovanie rehabilitacného strediska ainych medicinskych sluzieb a vySetrent,
prevadzkovanie psychologickej poradne,

C) podpora rozvoja a popularizacie Sportovych odvetvi v obci ( ako napr. futbal, florbal,
tenis a pod.),

d) prendjom zdravotnickym zariadeniam, §kolam, obciam a mestam,

e) prendjom registrovanému socialnemu podniku,

f) uspokojovanie kultarnych, spolocenskych a Sportovych potrieb obcanov ako aj
organizovanie verejnoprospesnych podujati a d’alSich ¢innosti pravnickych a fyzickych



0sOb podporujice vSeobecne akceptovateIny verejnoprospesny ucéel v objektoch
uvedenych v § 24 ods.12 tychto zasad.

(4) Zatrhové ndjomné sa povazuje také najomné, za aké sa v tom Case a na tom mieste obvykle

prenechavaji do najmu na dohodnuty ucel veci toho istého druhu alebo porovnatel'né veci.

Siedma hlava
VYPOZICKA MAJETKU OBCE

§ 22

(1) Obec mdze svoj majetok, o ktorom bolo rozhodnuté, Zze sa stal prebytocnym alebo
neupotrebiteInym dat’ do vypozicky. Z dévodov plnenia uloh obce mdze dat’ do vypozicky aj
majetok, ktory nebol vyhlaseny za prebyto¢ny pripadne neupotrebitel'ny.

(2) Starosta obce mdze vypozicat' majetok obce inym fyzickym alebo pravnickym osobam v
pripade, ze ide o hnutel'ny majetok so zostatkovou cenou neprevysujucou pri jednotlivej veci
5000 eur za podmienok uvedenych v tomto ustanoveni. V pripade, ze ide o nehnutelny
majetok bez ohl'adu na jeho zostatkovu cenu alebo o hnutel'ny majetok so zostatkovou cenou
prevysujucou pri jednotlivej veci 5000 eur o vypozi¢ke rozhoduje obecné zastupitel'stvo
nadpolovi¢nou véac¢sinou pritomnych poslancov zastupitel'stva.

(3) Spravca majetku obce mdZze vypoZicat’ majetok obce, ktory mu bol zvereny inym fyzickym
alebo pravnickym osobam v pripade, ze ide o hnutelny majetok so zostatkovou cenou
neprevysujicou pri jednotlivej veci 5000 eur so sihlasom starostu obce a za podmienok
uvedenych v tomto ustanoveni. V pripade, Ze ide o nehnutel'ny majetok, ktory mu bol zvereny
bez ohl'adu na jeho zostatkovl cenu alebo o hnutel'ny majetok, ktory mu bol zvereny so
zostatkovou cenou prevysujucou pri jednotlivej veci 5000 eur o vypozicke takéhoto majetku
obce rozhoduje obecné zastupitel'stvo nadpolovicnou vécSinou pritomnych poslancov
zastupitel'stva.

(4) Zmluvu o vypozicke majetku obce, ak obecné zastupitel'stvo nerozhodne inak je mozné
uzavriet’ za podmienok, Ze:

a) zmluva bude uzavretd maximalne na dobu troch rokov,

b) vypovedna lehota musi byt jeden mesiac odo dia doruc¢enia vypovede druhej zmluvnej
strane,

C) uzavretie zmluvy nesmie odporovat’ opravnenym zaujmom obce.

(5) Pre rozhodovanie o vypoZicke sa primerane pouZzijii ustanovenia Siestej Casti tychto zasad
tykajuce sa prevodu vlastnictva majetku.

Osma hlava
POHLADAVKY A INE MAJEKOVE PRAVA OBCE

§ 23

(1) Subjekty, ktoré vykonavaju pravo spravy a hospodarenia s pohl'adavkami a majetkovymi
pravami, st povinné tieto pohl'adavky vcas uplatiiovat’ a vymahat'.
(2) Obec moze trvale upustit’ od vymahania pohl'adavky alebo jej Casti v pripadoch ak :
a) fyzicka osoba - dlznik preukaze, ze by jej zaplatenim bola vazne ohrozena vyziva dlznika
alebo 0s0b odkazanych na jeho vyzivu,
b) fyzicka osoba - podnikatel’ preukaze, ze by jej zaplatenie viedlo k ukonceniu jeho ¢innosti,
C) pravnicka osoba, preukaze, Ze by jej zaplatenie viedlo k ukonceniu jej ¢innosti a vynos z
jej likvidacie by bol pravdepodobne nizsi nez dlzna suma,
d) fyzicka osoba zomrela bez zanechania majetku, resp. nachadza sa na nezndmom mieste,
e) ide o fyzicki osobu bez trvalého alebo prechodného pobytu — tzv. bezdomovectvo,
f) ide o fyzicka osobu, ktorej dlhodoby zdravotny stav znamena nemoznost’ plnenia,
g) pravnicka osoba bola vymazana z obchodného registra (zanikla),
h) pravnicka osoba zanikla bez akéhokol'vek pravneho nastupcu,
1) stav, ked doslo k zaniku majetkového prava,
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stav, ked’ doslo k prekluzii prava,

stav, ked’ majetkové pravo obce je zjavne nevymoziteI'né (tzv. nevymozitelné pohl'adavky
obce),

stav, ked redlne a predpokladané naklady spojené s vymahanim majetkovych prav su
podstatne vyssie ako samotna pohl'adavka obce,

m) stav, ked’ Casova a persondlna naro¢nost’ uplatnenia naroku je v zjavnom nepomere k

n)
0)

pohladavke obce,
pripady, ked’ sudny poplatok vysoko prevysuje potencialny majetkovy narok obce,
pripady, ked’ obec subezne uplatiiuje danové a nedanové pohladavky - uprednostiuje
danové pohl'adavky vzhl'adom na ,,efektivnejSiu“ vymozitel'nost’.
Starosta obce moze trvale upustit od vymdhania pohladdvok do vysky 5 000 eur
V jednotlivom pripade. V ostatnych pripadoch rozhoduje obecné zastupitel'stvo
nadpolovi¢nou vacsinou pritomnych poslancov zastupitel'stva. Tento postup sa uplatni aj pri
odpustani pohl'addvok spravcu majetku obce.
Trvale upustit od vymahania pohladavky nie je pripustné, ak vznikla v savislosti
s umyselnou trestnou ¢innost'ou.
Starosta obce modze docasne upustit’ od vyméhania pohladavky v pripadoch ak dlznik
pisomne uzna svoj dlh, ¢o do dévodu a vysky, alebo ide o dlh priznany pravoplatnym
rozhodnutim sudu alebo iného organu a ak dlznik bez svojho zavinenia nemdze pohl'adavku,
alebo splatku zaplatit' v case splatnosti. Vzdy sa musi zabezpecit, aby sa tato pohl'adavka
nepremlcala alebo nezanikla. Len ¢o uplynie urCend lehota upustenia od vymadhania
pohl'adavky je subjekt zodpovedny za hospodarenie s majetkom obce povinny vykonat’
vSetky tkony na jej v€asné vymozZenie.
Docasné alebo trvalé upustenie od vymahania pohl'adavky musi mat’ vzdy pisomnua formu.
Nakladanie s pohladavkami obce na useku dani a poplatkov (dane z nehnutelnosti,
ostatnych miestnych dani a miestneho poplatku podla zédkona ¢.582/2004 Z.z.) sa riadi
dosledne osobitnou pravnou upravou - zdkon ¢.563/2009 Z.z. o sprave dani (danovy
poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov.
Ustanovenie ods. 1 — 7 tychto zasad v tychto pripadoch nemozno pouzit'.

Deviata hlava
NAKLADANIE S CENNYMI PAPIERMI

§ 24

Cenné papiere (najmd akcie a dlhopisy, zmenky), kryt¢é majetkom obce moézu byt
realizované za podmienok dodrzania osobitnych pravnych predpisov (najméd zdkona
€.566/2001 Z. z. o cennych papieroch a investicnych sluzbach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zdkon o cennych papieroch) v zneni neskorSich predpisov a
Obchodny zakonnik).

Obecné zastupitel'stvo schvaluje vydéavanie, prevod a nadobudnutie cennych papierov
podrla osobitného predpisu.

Navrh na dispoziciu S cennymi papiermi podla odseku 2 tohto ustanovenia musi byt
zverejneny na uradnej tabuli v obci a na webovom sidle obce minimalne na dobu 30 dni
pred rokovanim obecného zastupitel'stva.

Pri nakladani scennymi papiermi a majetkovymi podielmi na pravnickych osobach,
dosledkom ktorého je zmena vlastnictva, musi obec postupovat’ podla ust. § 9a ods. 1 az 14
zékona ¢.138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorSich predpisov, ak tento postup
nevylucuje osobitny predpis.

Préava obecné ako spolo¢nika pravnickych osdb, najmi obchodnych spoloc¢nosti, vykonava
starosta obce ako jeho Statutarny organ spésobom podla osobitného predpisu. Opravnenie
obecného zastupitel'stva schvalovat’ zadstupcov obce do Statutarnych a kontrolnych organov
tychto spolocnosti nie je tymto dotknuté.



Desiata hlava

VKLADY MAJETKU OBCE
(do majetku zakladanych alebo existujicich obchodnych spolocnosti a vykon prav obce

v obchodnych spolo¢nostiach)

§ 25

(1) Obec mdze svoj majetok vlozit” ako vklad do zdkladného imania obchodnej spolo¢nosti, do
kapitalového fondu obchodnej spolo¢nosti alebo méze zo svojho majetku zalozit’ pravnicka
osobu.

(2) Vztahy v obchodnej spolo¢nosti, bez ohladu na jej formu, moézu byt upravené len
Obchodnym zakonnikom aVvramci viom uvedenych splnomociiovacich ustanoveni aj
spoloc¢enskou zmluvou, resp. stanovami alebo zakladateI'skou zmluvou.

(3) Pravo kontroly vo¢i obchodnej spolo¢nosti vykonava hlavny kontrolor obce (§ 18d ods. 2
zakona €.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni V zneni neskorsich predpisov) ato v rozsahu
majetku obce.

§ 26

(1) Obec moze svoj majetok vlozit” ako vklad do obchodnej spolo¢nosti alebo moze zo svojho
majetku zalozit’ intl pravnicku osobu.

(2) Obecné zastupitel'stvo v sulade s § 11 ods. 4 pism. 1) zdkona ¢.369/1990 Zb. obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov :

- zakladé a zruSuje obchodné spoloc¢nosti,

- schval'uje zastupcov obce do Statutarnych a kontrolnych organov obchodnych spolo¢nosti
a inych pravnickych osdb,

- schval'uje majetkovi ucast’ obce v pravnickej osobe.

(3) Posobnost’ valného zhromazdenia obchodnych spolo¢nosti, v ktorych je obec jedinym
spolo¢nikom alebo jedinym akcionarom sa riadi platnou pravnou upravou.

(4) Posobnost’ valného zhromazdenia v spolo¢nosti s ruéenim obmedzenym, ktorej jedinym
spolo¢nikom je obec vykonava Statutarny organ obce — starosta obce.

(5) Konatel' obchodnej spolocnosti, v ktorej je obec jedinym spolo¢nikom alebo jedinym
akcionarom je povinny predlozit’ obecnému zastupitel'stvu najneskor do konca prislusného
kalendarneho roka vyro¢nl spravu o hospodareni spolo¢nosti za predchadzajuci kalendarny
rok.

(6) Konatel' obchodnej spolocnosti, v ktorej je obec jedinym spolo¢nikom alebo jedinym
akcionarom je povinny informovat’ obecné zastupitel'stvo raz rocne o vSetkych uzavretych
obchodnych zmluvach nad sumu 50 000 eur.

(7) Konatel' obchodnej spolocnosti, v ktorej je obec jedinym spolo¢nikom alebo jedinym
akcionarom je povinny informovat’ obecné zastupitel'stvo obce bezodkladne o:

- platobnej neschopnosti obchodnej spolocnosti,

- 0 vyhlaseni konkurzu na obchodnu spolo¢nost,

- 0 vykonévani exekucie na obchodnt spolo¢nost’

(8) Obec ako jediny spolocnik alebo jediny akcionar zakladanej spolo¢nosti ma pravo:

- riadit’ a kontrolovat’ spolo¢nost’ vykonavanim posobnosti valného zhromazdenia,

- pozadovat’ od konatel'a informacie a vysvetlenia o zalezitostiach spolo¢nikov a kedykol'vek
nahliadat’ do obchodnych dokladov spoloc¢nosti, nahliadat’ do uctovnych dokladov
spolo¢nosti a vyziadat’ si rovnopis U¢tovnej zavierky,

- uplatnit’ v mene spolo¢nosti naroky voci konatel'ovi v zmysle § 122 Obchodného zédkonnika,

-na obchodny podiel v spolo¢nosti predstavujuci prava a povinnosti spolo¢nika aim
zodpovedajucu ucast’ v spolo¢nosti.

(9) Tieto zasady st zavdzné uz pri zakladani obchodnych spolo¢nosti obce najmi pri
vypracovavani zadkladnych dokumentov zakladanych spolocnosti atiez pri cinnosti
obchodnych spolo¢nosti s ur¢enou majetkovou ucast’ou obce.
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Jedenasta hlava
NAKLADANIE S MAJETKOM STATU, KTORY UZiVA OBEC

§ 27

Nakladanie s majetkom S$tatu, ktory uziva obec sa riadi platnou pravnou upravou
a dohodnutymi zmluvnymi podmienkami medzi $taitom a obcou.
V ostatnom sa primerane pouziju tieto zasady.

§28

Koncesny majetok obce

Koncesny majetok je majetok obce, ktory uziva koncesionar v rozsahu, za podmienok a v
lehote dohodnutej v koncesnej zmluve, ak riziko vyplyvajice z prava na vyuzivanie stavby
alebo sluzby na dohodnuty cas alebo z tohto prava spojeného s pefiaznym plnenim znasa v
prevaznej miere koncesionar.

Koncesné zmluvy na uskutocnenie stavebnych prac alebo koncesné zmluvy na poskytnutie
sluzby schval'uje obecné zastupitel'stvo a to trojpatinovou vac¢sinou vsetkych poslancov.
Na nakladanie s koncesnym majetkom obce sa prednostne vzt'ahuji ustanovena § 9c, § 9d,

zékona ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorSich predpisov a v ostatnom sa
primerane pouZzijui ostatné pravne predpisy a tieto zasady.

Dva,nz'lsta hlava
PENAZNE FONDY OBCE

§29

Obec vytvara na plnenie svojich iloh mimorozpoctové penazné fondy, a to:

- socialny fond,

- rezervny fond,

- dalsie ucelové fondy podla rozhodnutia obecného zastupitel'stva alebo uréené
osobitnym predpisom.

Socialny fond sa tvori vzmysle zakonnej tpravy av minimalnej vyske uréenej

osobitnym predpisom, ak ustanovenia kolektivnej zmluvy alebo obecné zastupitel'stvo

neurcia inak. Jeho pouzitie sa riadi platnou legislativou, kolektivnou zmluvou alebo pri

jej absencii vnatornym predpisom vydanym starostom obce.

Rezervny fond sa vytvara z prebytku hospodarenia bezného roka vo vyske urcenej

obecnym zastupitel'stvom. Tento fond sa vyuziva na vyrovnanie nesuladu rozpoctovych

prijmov a vydavkov, doplnenie zdrojov, obstaranie cennych papierov, splatku tuverov

a urokov, zdruzovanie prostriedkov, krytie straty hospodarenia bezného roku a pod.

Dalsie ucelové fondy sa tvoria avyuzivaja vsulade srozhodnutim obecného

zastupitel'stva a platnou legislativou.

Trinasta hlava
EVIDENCIA MAJETKU OBCE

§30

Majetok obce sa eviduje v stlade s platnou legislativou a v tam ur¢enom ¢leneni.

Drobny hmotny majetok do 200 EUR, ktory podl'a rozhodnutia u¢tovnej jednotky nie je
dlhodobym hmotnym majetkom, a ktory sa uctuje ako zasoby, alebo priamo do spotreby
na 501. Veci s rizikom 'ahkého poSkodenia (napr. riady a pod.) sa eviduju len v prirucnej
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evidencii z dovodu prehl'adu o ich aktualnych poctoch pri ich zapozi€iavani a pouzivani.
Hmotny anehmotny investiény majetok sa eviduje v inventariza¢nych supisoch
a v operativno-technickej evidencii obce.
Stavebny a iny material, s vynimkou materidlu ur¢eného na okamzité vyuzitie a teda
osobitne neevidovaného, sa eviduje v knihe zasob.
Zavizky obce sa eviduju v knihe zavéizkov.
Pohl'adavky obce sa eviduju v knihe pohl'adavok.
Peniaze v pokladni sa eviduju v petiaznom denniku.
Peniaze na uctoch sa eviduju zakladanim vypisu z uctov v penaznych tstavoch.
Akcie a cenné papiere sa eviduju zakladanim vypisov z majetkového uctu obce.
Nehnutel'nosti sa eviduju tiez na listoch vlastnictva v katastri nehnutel'nosti.
Obecny urad evidenciu priebezne dopliuje.
§31

Inventarizacia majetku obce

Inventarizaciou uctovna jednotka overuje, ¢i stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a
zavazkov v uctovnictve zodpoveda skuto¢nosti.

Inventarizaciu uctovna jednotka vykonava ku diu, ku ktorému zostavuje riadnu alebo
mimoriadnu G¢tovna zavierku.

Pri hmotnom majetku okrem zasob a penaznych prostriedkov v hotovosti moze uétovna
jednotka vykonat’ inventarizaciu v inej lehote ako je stanovena v odseku 2, ktora vsak
nesmie prekrocit styri roky. Penazné prostriedky v hotovosti musi uctovna jednotka
inventarizovat’ ku diu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka.

Mimoriadna inventarizacia majetku obce sa vykonava v inych terminoch, ak si to
vyzaduju osobitné okolnosti alebo ak o tom rozhodne obecné zastupitel'stvo.

Riadnu inventarizaciu vykonava komisia menovana starostom obce so zamestnancov a
poslancov obce.

Mimoriadnu inventarizaciu vykonava komisia zriadena obecnym zastupitel'stvom.
Komisia pri inventarizacii okrem fyzického zistenia majetku overuje aj jeho stav,
a pripravuje navrhy na vyradenie nepouzitel'ného a nepotrebného majetku a predklada ich
na schvalenie obecnému zastupitel'stvu.

Strnasta hlava
VYRADENIE A LIKVIDACIA MAJETKU OBCE

§ 32

Vyradenie majetku z evidencie sa prevadza na zaklade navrhu na vyradenie spracovaného
inventarizacnou komisiou (u zniceného, neopravitelného, strateného a odcudzeného
majetku aj mimo inventarizacie na zaklade navrhu starostu obce) schvalenim vyradenia
obecnym zastupitel'stvom.

Likvidacia majetku sa uskutoc¢iuje sposobom, ktory urci obecné zastupitel'stvo, pricom
toto vymenuje aj likvida¢nta komisiu a ta 0 vykonani likvidacie vyradeného majetku spise
zaznam, ktory podpisu vsetci jej pri likvidacii pritomni ¢lenovia a starosta obce.

Pﬁtpésta hlava )
POSTUP OBCE PRI OBSTARAVANI TOVAROV, PRAC A SLUZIEB
§33

Obec pri obstaravani tovarov, prac a sluzieb musi dodrziavat’ postupy a pravidla uréené
platnou legislativou na useku verejného obstaravania.
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Pri zvoleni postupu obstaravania sa obec riadi porovnanim predpokladanej hodnoty
zakazky s financnymi limitmi platnymi v case zacatia obstaravania.

Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty
porovnanim cien z dostupnych cennikov, prevzatim ceny z rozpoctu, ktory je sucastou
stavebnej dokumentacie, porovnanim porovnate'nych nakladov na obstaranie obdobného
predmetu inym obstaravatelom alebo obstaravanym v nedavnej minulosti alebo inym
vhodnym spdsobom.

Doklad s ur¢enim predpokladanej ceny zakazky je stcastou dokumentacie.

Nadlimitné a podlimitné zakazky obec zadava zakonnym postupom, pricom vzdy
uzatvara pisomni zmluvu a plni si svoju oznamovaciu a informaénu povinnost’ VOCi
Uradu pre verejné obstaravanie.

Zakazky snizkou hodnotou sa obstaravaju v stlade so Smernicou o0 postupe pri
obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou (priloha ¢. 5).

Sest’pz’tsta hlava
SPOLOCNE USTANOVENIA

Organy obce st povinné na useku ochrany majetku obce najma:

- zistovat, ocenovat, chranit’, zvel'ad’ovat’ a zhodnocovat’ majetok obce,

- zabezpecovat jeho uzivanie a vyuzitie a to predovsetkym na plnenie funkcii obce,

- viest’ majetok obce v predpisanej evidencii,

- vyuzivat' vSetky pravne prostriedky na ochranu majetku obce pred poskodenim,
zniéenim, stratou alebo zneuzitim.

Majetok moze byt v spoluvlastnictve obci alebo obce ainej pravnickej alebo fyzickej

osoby.

Vsetky tkony organov samospravy obce ako aj obcou zalozenych alebo zriadenych

pravnickych osob tykajuce sa nakladania a spravy nehnute'ného majetku obce musia byt

urobené pisomne, inak su neplatné.

Tieto zasady schvalilo Obecné zastupitel'stvo obce Hladovka dna 16.12.2023

uznesenim ¢.108/2023.

Tieto zasady nadobudaju platnost’ a uc¢innost’ diiom schvalenia.

V Hladovke, dia 16.12.2023

PhDr. Marian Brnusak
starosta obce



Priloha ¢. 1

SMERNICA

upravujuca systém finan¢ného riadenia a finan¢na kontrolu

CL1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica upravuje komplexny systém finanéného riadenia obce, zodpovednost
starostu a zamestnancov obce, zakladné pravidla, ciele a sposob vykonavania financnej
kontroly, vykonavanej podla zakona ¢. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zakon®).

2. Ciel'om smernice je vytvorit’ jednotny systém finan¢ného riadenia a financnej kontroly
obce.

CL I
Finanéné riadenie

1. Finan¢nym riadenim sa rozumie sthrn postupov obce pri zodpovednom a prehl’adnom
planovani, rozpoctovani, uctovani, vykaznictve a finan¢nej kontrole verejnych prostriedkov,
ktorych ciel'om je ich hospodarne, efektivne a a¢inné vyuzivanie.

2. Systém finan¢ného riadenia tvoria jednotlivé vnutorné smernice a rozhodnutia starostu
obce ako vnutorné riadiace akty financného riadenia upravujuce pripravu a realizaciu
finanénych operacii, povinnosti a postupy zamestnancov zodpovednych za vykon financnej
kontroly na usekoch rozpoctu, verejného obstaravania, spravy majetku, uctovnictva,
vykaznictva a d’alsich odbornych cinnosti obce pri hospodarnom, efektivhom a uc¢innom
vynakladani verejnych prostriedkov.

3. Ciel'om finan¢ného riadenia je zabezpecit

a) finan¢nu kontrolu tak, aby sa predchadzalo porusovaniu vseobecne zavaznych
pravnych predpisov alebo medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné prostriedky
z0 zahranicia,

b) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, ac¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami,

c) spolahlivost’ vykaznictva,

d) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,

e) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

f) vcasné a spolahlivé informovanie starostu obce o trovni hospodarenia s verejnymi
financiami.

CL 111
Finanéna kontrola

1. Finan¢na kontrola je sucastou finanéného riadenia. Ide o sahrn cinnosti
zabezpecujucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti finan¢nych
operacii alebo ich casti pred ich uskuto¢nenim, v ich priebehu arealizacii, az do ich



konecného vyplatenia, zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov finan¢nych
operacii alebo ich casti.
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Ciel'om financnej kontroly je zabezpecit’

dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti pri realizacii financnej
operacie alebo jej casti,

dodrziavanie rozpoctu obce,

dodrziavanie uzatvorenych zmlav obce,

dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych prostriedkov,

spravnost a preukazatelnost vykonavania financ¢nej operacie alebo jej casti,
sporlahlivost’ vykaznictva.

CL IV
Zodpovednost’ starostu a zamestnancov obce

Starosta obce zodpoveda za

vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému financ¢ného riadenia a financ¢nej kontroly,
vylucenie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajucich
finan¢na kontrolu,

zabezpecenie overovania vybranych finan¢nych operacii financnou kontrolou na
mieste podl’a potrieb obce,

prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku,
za uréenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni
voc¢i nim podl'a osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

Urceni zamestnanci obce zodpovedaji za

vytvorenie postupov finanéného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finan¢na kontrola financnej operacie alebo jej casti,

zabezpecenie overovania financnych operacii alebo ich ¢asti zakladnou financ¢nou
kontrolou,

zabezpecenie overovania financnych operacii alebo ich ¢asti administrativnou
finan¢nou kontrolou, ak obec poskytuje alebo poskytla verejné prostriedky,

pripravu a realizaciu finan¢nych operacii alebo ich ¢asti tak, aby bola dodrzana zasada
hospodarnosti, efektivnosti a a¢innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,
zabezpecovanie pripravy a realizacie finanénych operacii alebo ich casti v stlade
s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni S
verejnymi prostriedkami,

priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie vnatornych smernic a rozhodnuti obce
ako vnutornych riadiacich aktov upravujucich postupy pripravy a realizacie financ¢nych
operacii alebo ich ¢asti vo vidzbe na uplatiiovanie zakona o finan¢nej kontrole.

Zamestnanci obce zodpovedaju za

overovanie finanénych operacii alebo ich casti zakladnou financ¢nou kontrolou podla
zakona o finan¢nej kontrole,

overovanie financ¢nych operacii alebo ich casti administrativhou financnou kontrolou
podla zakona o financnej kontrole, ak obec poskytuje alebo poskytol verejné
prostriedky,

vypracovanie kontrolnych listov pre finanéné operacie alebo ich casti (d’alej len
kontrolny list), na ktorych sa vyznacuje vykonanie zakladnej financnej kontroly,
dodrziavanie vnutornych smernic a rozhodnuti obce ako vnuatornych riadiacich aktov
upravujucich postupy pripravy a realizacie finanénych operacii alebo ich casti vo
vazbe na uplatnovanie zakona o finan¢nej kontrole.



4. O zodpovednosti zamestnancov za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku
ainé odborné ¢innosti za vykon finan¢nej kontroly rozhoduje starosta obce a to formou
jej urcenia v ich opisoch pracovnych ¢innosti/pracovnych naplniach, ktoré podpisuje starosta
obce. Za aktualizaciu opisov pracovnych ¢innosti/pracovnych naplni zodpoveda starosta
obce.

CLV
Zakladna finan¢éna kontrola

1. Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje vzdy sulad kazdej finan¢nej operacie alebo
jej casti s

a) rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazanda a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuja
finan¢né prostriedky zo zahranicia,

c) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e) vnuatornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pism. a) az e).

2. Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazda finan¢na operacia alebo jej cast’
vzdy, aj ked’ sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ overuje administrativnou finan¢nou kontrolou
alebo finan¢nou kontrolou na mieste.

3. Rozsah overovania finan¢nej operacie alebo jej ¢asti zavisi od povahy finan¢nej operacie.
Nie je nutné overovat’ pri vsetkych finanénych operaciach stlad so vsetkymi skutoc¢nostami
uvedenymi v pismenach ¢l.V ods. 1 tejto smernice.

4. Zéikladnu finan¢nu kontrolu vykonavaju:

a) starosta obce a

b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné
odborné cinnosti podl'a povahy financ¢nej operacie alebo jej casti podla rozhodnutia
starostul.

CL VI
Vykonavanie zakladnej finanénej kontroly

1. Zakladna finan¢na kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi ukonmi a postupmi.
Starosta obce je povinny zabezpecit, aby overovanie zakladnou finan¢nou kontrolou pri
zlozitych finan¢nych operaciach zahfnalo cely subor postupov a ¢innosti, ktoré je potrebné
vykonat v procese realizacie financnych operacii a ktoré sa tykaju najma overenia ich
finanéného krytia v rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné obstaravanie, vyberu
dodavatel'a, zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od
dodavatel'a, vedenia uctovnictva a postupov uctovania, vedenia uctovnej a majetkovej
evidencie, vykonavanie spravy majetku a dalsich pravnych tukonov a tikonov majetkovej
povahy.

2. Zakladna finan¢na kontrola sa vykonava v dvoch fazach:
a) faza - pripravna — pred vstupom do zavizku/pohradavky,
b) faza - realiza¢na — pred thradou vydavku/ pred prijatim platby.

3. V pripravnej faze sa zakladna financna kontrola zameriava na oblast’ planovania,
rozpoc¢tovania, verejného obstaravania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finan¢né



operacie ako napr. vykonanie verejného obstaravania, vystavenie objednavky, uzatvorenie
zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovnu cestu - vystavenie cestovného prikazu
a stanovenie podmienok na uskutoc¢nenie pracovnej cesty.

4. Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladnt finanénua kontrolu sa v pripravnej faze pri
overovani finanénej operacie alebo jej ¢asti zameriavaji najma na :

a) finan¢né Krytie v rozpocte,

b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,

c) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,

d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

5. Vrealizacne] faze sa zéakladna finanéna kontrola uskutocnuje pred samotnym
uskutoc¢nenim finanénej operacie alebo jej casti alebo v procese jej realizacie a je zamerana na
oblast zmluvného plnenia na zaklade objednavok a uzatvorenych zmlav, na vykon
rozhodnuti, pravnych ukonov a inych ukonov majetkovej povahy, na zac¢tovanie platieb, na
zaradenie majetku do evidencie a pod.

6. Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladnu financnu kontrolu sa v realizacnej faze pri

overovani finanénej operacie alebo jej ¢asti zameriavaji najma na :

a) vecné afinancné plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodavatel'a

(kontrola plnenia podla
zmluvy/objednavky),

b) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia uctovnictva — spravne atplné
vyhotovenie platobného prikazu, zdokumentovanie wuétovného pripadu (financnej
operacie alebo jej ¢asti) potrebnymi uc¢tovnymi dokladmi,

c) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia rozpoctovnictva — spravne uplatnenie

rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov.

d) dodrziavanie inych podmienok podla osobitnych predpisov upravujucich
vykonavanie inych odbornych ¢innosti podl'a charakteru finan¢nej operacie alebo jej
casti.

7. Zakladnu finan¢nu kontrolu financnej operacie alebo jej ¢asti vykonavaja vzdy

a) zamestnanec zodpovedny za overenie financnej operacie alebo jej casti podla jej
povahy,

b) starosta obce.

8. Zamestnanci vykonavajuci zakladnu finan¢nt kontrolu potvrdzuji na doklade suvisiacom
s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou
a) Vvyjadrenie suladu so skuto¢nostami uvedenymi v ¢l.V ods.1
b) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finanéna operaciu alebo jej cast’ vykonat, v nej
pokracovat’ alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej cast’ uz
vykonala.
Spolu s uvedenymi vyjadreniami na doklade suvisiacim s financnou operaciou alebo jej
castou uvadzaju
a) svoje meno a priezvisko, vlastnoru¢ny podpis,
b) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly.

9. Vykonanie zakladnej finan¢énej kontroly potvrdzujuo zamestnanci na dokladoch
stvisiacich s financnou operaciou, na krycom liste k faktare a na platobnom poukaze. Kryci
list k faktare a platobny poukaz ako doklady potvrdzujuce vykonanie zakladnej financnej
kontroly musia byt trvalo pripojené k faktare alebo k inému u¢tovnému dokladu.

10. Zamestnanec vykonavajuci zakladnua finanéna kontrolu v oblasti svojej posobnosti je
povinny vykonat ju spravne avcas v sulade stouto smernicou. V pripade zistenia



nezrovnalosti je povinny bezodkladne tato skuto¢nost' oznamit starostovi obce pre
odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpecenia napravy.

CL VII
Vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly

1. Zamestnanci obce st povinni vykonavat’ administrativnu finan¢nt kontrolu suladu kazdej
financnej operacie alebo jej casti s

a) rozpoctom na prislusny rozpocétovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuja
finan¢né prostriedky zo zahranicia,

¢) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pism. a) az e).

2. Administrativnu finan¢nu kontrolu zamestnanci obce nevykonavaja

a) pri pouziti verejnych prostriedkov z vlastného rozpoc¢tu, ak finanéna operacia alebo jej
Cast’ suvisi SO zabezpecenim vlastnej prevadzky okrem dotacii a transferov organu verejnej
spravy,

b) pri pouziti verejnych prostriedkov v suvislosti so zabezpecenim vlastnej prevadzky
okrem dotacii a transferov iného organu verejnej spravy zapojeného na jeho rozpocet
alebo in¢ho organu verejnej spravy v jeho vecnej posobnosti,

c) ak sa finan¢na operacia alebo jej casti vykonava na zaklade spravneho konania,
sudneho konania, certifika¢ného overovania alebo iného konania podla
osobitnych predpisov, napriklad zakon ¢. 461/2003 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, §
19 az 30, § 32 a 35 zakon ¢. 292/2014 Z. z.

3. Administrativna financna kontrola sa vykonava v pripade poskytnutia verejnych
prostriedkov od momentu uzatvorenia zmluvy alebo vydania rozhodnutia o prideleni
verejnych prostriedkov az po ich vyplatenie a splnenie vsetkych podmienok, na zaklade ktorych
sa verejné financie poskytli.

4. Administrativnu finanént kontrolu vykonavajt

a) starosta obce a

b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné
odborné cinnosti podl'a povahy financ¢nej operacie alebo jej ¢asti podl'a rozhodnutia
Statutarneho organu verejnej spravy.

5. Administrativhu finanéna kontrolu vykonavaju spravidla ti isti zamestnanci, ktori
vykonavaju zakladnu finanénua kontrolu.

6. Zamestnanci z administrativnej finan¢nej kontroly vypracuja
a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky,
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

7. Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej administrativnej financ¢nej kontroly
podla ¢l. VIl ods.6 smernice sa uplatnia prislusné ustanovenia zakona o financnej kontrole
a audite.



8. Navrh spravy a sprava podla ¢l. VII 0ds.6 pism. a) smernice a sprava podla ¢l. VII
ods.6 pism. b) smernice buda zaroven dokladom, na ktorom sa potvrdzuje vykonanie zakladnej
financ¢nej kontroly. V navrhu spravy a sprave podrla ¢l. VII ods.6 pism. a) smernice a v sprave
podl'a ¢l. VII ods.6 pism. b) smernice budt uvedené

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zakladna finan¢na kontrou,

b) datum vykonania zakladnej finanénej kontroly,

c) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nt operaciu alebo jej cast’ vykonat, v nej
pokrac¢ovat’ alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej cast’ uz
poskytla.

9. Na vykonavanie administrativnej financnej kontroly  sa primerane pouzija
ustanovenia zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27 zakona.

CL VIl
Vykonavanie finanénej kontroly na mieste

1. Opravnenym organom, ktory rozhodne o vykonavani finan¢nej kontroly na mieste je
starosta obce.

2. Starosta obce rozhodne v ktorej pravnickej osobe alebo u ktorej fyzickej osoby budu
zamestnanci obce vykonavat’ finan¢na kontrolu na mieste a ktora finan¢nt operaciu alebo ktoré
jej casti st zamestnanci obce opravneni overit’ aj financnou kontrolou na mieste, v ramci ktorej
ziskaji dokazy, preveria a zistia skuto¢nosti, ktoré sa povazuju za potrebné na tucely overenia
jej suladu so skuto¢nost'ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole.

3. Finan¢nu kontrolu na mieste vykonaju aspon dvaja zamestnanci obce a to na zaklade
pisomného poverenia vydaného starostom obce. Poverenie musi byt vyhotovené v pisomnej
forme, musi byt podpisané a datované a musi obsahovat’:

a) identifikaciu osob, ktoré st opravnené na vykon financ¢nej kontroly na mieste,

b) identifikaciu pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude vykonavat’ finan¢na
kontrola na mieste

c) predmet finan¢nej kontroly na mieste,

d) podpis starostu obce,

e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

4. Vykonanim finan¢nej kontroly na mieste nezanika povinnost’” vykonat' aj zakladna
finan¢nu kontrolu.

5. Zamestnanci z finan¢nej kontroly na mieste vypracujt
a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky,
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

6. Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej financnej kontroly na mieste podla ¢l.8
0ds.7 smernice sa primerane uplatnia prislusné ustanovenia zakona o financnej kontrole.

7. Navrh spravy a sprava podrla ¢l. VI ods.7 pism. a) smernice a sprava podrla ¢l. VI
ods.7 pism. b) smernice budu zaroven dokladom na ktorom sa potvrdzuje vykonanie zakladnej
finan¢nej kontroly. V navrhu spravy a sprave podla ¢l. VIII ods.7 pism. a) smernice a v
sprave podla ¢l. VIII ods.7 pism. b) smernice budu uvedené

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zakladnua finanénua kontrou,

b) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly,



) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nti operaciu alebo jej cast’ vykonat’, v nej
pokrac¢ovat’ alebo vymahat' poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej cast’” uz
poskytla.

8. Na vykonavanie financnej kontroly na mieste sa primerane pouzija ustanovenia
zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27 zakona.

Cl IX Zavere&né
ustanovenia

1. Smernica je stcastou systému finanéného riadenia obce, ktory okrem predmetnej
smernice tvoria:
a) Smernica pre tvorbu rozpoctu, rozpoctové hospodarenie a zavereény ucet,
b) Smernica pre obeh uétovnych dokladov,
c) Smernica pre vedenie pokladnice.



Priloha ¢. 2

SMERNICA

pre tvorbu rozpoctu, rozpoc¢tové hospodarenie
a zaverecny ucet

Tato smernica je spracovana Vv sulade so zakonom ¢&. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov a zakona NR SR ¢. 583/2004 Z. z. o
rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy v zneni neskorsich predpisov.

1.

o1

CLL
Uvodné ustanovenia

§1
Ucel
Tieto smernice upravuju:

1) Postavenie a funkciu rozpoc¢tu obce Hladovka. (d’alej len ,,obec®).
2) Rozpoctovy proces obce.

3) Zodpovednost’ za rozpoctové hospodarenie obce.

4) Hospodarenie rozpoc¢tovej organizacie obce.

5) Penazné fondy obce

6) Zavere¢ny ucet obce

§2
Zakladné pojmy

Rozpoéet obce je zakladny nastroj finanéného hospodarenia v prislusnom rozpo¢tovom
roku, ktorym sa riadi financovanie tloh a funkcii obce v prislusnom rozpoc¢tovom roku.
Rozpocet obce je sucast'ou rozpoctu sektora verejnej spravy.

Viacroény rozpocet je strednodoby ekonomicky nastroj financnej politiky obce, v
ktorom st v ramci jeho pdsobnosti vyjadrené zamery rozvoja tzemia a potrieb
obyvatel'ov najmenej na tri rozpoctové roky.

Rozpoétovy proces je zostavovanie, schvalovanie, plnenie vratane zmien, vratane
pripravy a schval'ovania zavere¢ného uctu obce.

Navrh rozpo¢tu je uceleny stibor rozpoctovych poziadaviek.

Rozpoétova poziadavka je subor planovanych vydavkov obce a subor odhadov prijmov
obce. Rozpocétova poziadavka sa predklada v standardizovanej forme.

Poziadavka na zmenu rozpo¢tu je subor planovanych vydavkov obce a stibor odhadov
prijmov obce, ktora sa lisi od rozpoctovej poziadavky. Poziadavka na zmenu rozpoctu sa
predklada v standardizovanej forme.

Finanéné plnenie rozpoc¢tu je plnenie prijmov a vydavkov podla schvaleného rozpoctu
obce.

CLII
Rozpocet obce

§3

Zakladné ustanovenia

Obec zostavuje a schval'uje svoj rozpocet a podl'a neho hospodari.
Rozpocet obce sa zostavuje v stlade splatnou pravnou tpravou najmenej na tri
rozpocétové roky, ako tzv. viacro¢ny rozpocet.



10.

Viacro¢ny rozpocet obce tvori:
a) rozpocet obce na prislusny rozpoctovy rok,
b) rozpocet obce na rok nasledujuci po prislusnom rozpo¢tovom roku,
c) rozpocet obce na rok nasledujuci po roku, na ktory sa zostavuje rozpocet podra
pismena b).
Sacastou navrhu rozpoctu je aj schvaleny rozpocet na bezny rozpocétovy rok, udaje o
ocakavanej skutocnosti bezného rozpoctového roka a udaje o skutocnom plneni
rozpoctu za predchadzajuce dva rozpoctové roky.
Rozpoctovy rok je zhodny s kalendarnym rokom. V rozpocte obce sa uplatiuje
rozpoétova Klasifikacia v stlade s osobitnym predpisom, ktora tvori druhova
Klasifikacia, organizacna klasifikacia, ekonomicka klasifikacia a funkéna klasifikacia.
Rozpocet obce sa vnutorne ¢leni na:
a) cast, ktora obsahuje bezné prijmy a bezné vydavky (d’alej len ,,bezny rozpocet®),
b) cast’, ktora obsahuje kapitalové prijmy a kapitalové vydavky (d’alej len
kapitalovy rozpocet*),
c) cast finanénych operacii.
Rozpocet obce spracovany v ¢leneni podla odseku 6 sa predklada na schvalenie
obecnému zastupitel’stvu minimalne na arovni hlavnej kategorie ekonomickej klasifikacie
rozpoctovej klasifikacie.
Rozpocet obce sa podla odseku 6, par. 3 tychto zasad zostavuje ako vyrovnany alebo
prebytkovy.
Bezny rozpocet je obec povinna zostavit’ ako vyrovnany alebo prebytkovy. Bezny
rozpocet sa moze zostavit ako schodkovy, ak sa vo vydavkoch bezného rozpoctu
rozpoctuje pouzitie ucelovo uréenych prostriedkov poskytnutych zo statneho rozpoctu,
z rozpoctu Europskej tnie alebo na zaklade osobitného predpisu, nevycerpanych v
minulych rokoch; vyska schodku takto zostaveného bezného rozpoétu nesmie byt
vyssia ako suma tychto nevycerpanych prostriedkov.
Kapitalovy rozpocet sa zostavuje ako vyrovnany alebo prebytkovy, moéze sa zostavit
ako schodkovy, ak tento schodok mozno kryt zostatkami finan¢nych prostriedkov
obce z minulych rokov, navratnymi zdrojmi financovania alebo je tento schodok kryty
prebytkom bezného rozpocétu v prislusnom rozpoctovom roku. Ak je bezny rozpocet
alebo kapitalovy rozpocet zostaveny ako prebytkovy, mozno prebytok prislusného
rozpoctu pouzit’ na thradu navratnych zdrojov financovania.
Stcastou rozpoctu obce su aj finan¢né operacie, ktorymi sa vykonavaju prevody
prostriedkov  penaznych fondov obce a realizuji sa navratné zdroje financovania a ich
splacanie. Za finan¢né operacie sa povazuju aj poskytnuté pozicky a navratné finanéné
vypomoci z rozpo¢tu obce aich splatky, vystavené aprijaté zmenky, predaj
a obstaranie majetkovych  ucasti. Financné operacie nie s sucastou prijmov
a vydavkov rozpoctu obce.
Obec Hladovka zostavuje viacroény rozpocet bez programove;j struktary.

§4

Prijmy a vydavky rozpoétu

Prijmami rozpoctu obce su:

a) vynosy miestnych dani a poplatkov,

b) nedanové prijmy z vlastnictva a z prevodu vlastnictva majetku obce a z ¢innosti
obce a jeho rozpoctovych organizacii,

c) uroky a iné prijmy z finanénych prostriedkov obce,

d) sankcie za porusenie rozpoctovej discipliny ulozené obcou,

e) daryavynosy dobrovolnych zbierok v prospech obce,

f) podiely na daniach v sprave $tatu podl'a osobitného predpisu,



g) dotacie zo statneho rozpoctu na uhradu nakladov preneseného vykonu Statnej
spravy v stlade so zakonom o Staitnom rozpocte na prislusny rozpoc¢tovy rok a
dotacie zo statnych fondov,

h) dalsie dotacie zo Statneho rozpoctu v sulade so zakonom o $tatnom rozpocéte na
prislusny rozpoctovy rok,

i) udelové dotacie z rozpoétu VUC alebo z rozpoétu inej obce na realizaciu zmlav
podl'a osobitného predpisu,

j) prostriedky z Eurdpskej tnie a iné prostriedky zo zahrani¢ia poskytnuté na
konkrétny ucel,

k) prostriedky mimorozpoctovych penaznych fondov,

I) prostriedky ziskané zrozdielu medzi vynosmi anakladmi z podnikatel'skej
¢innosti po zdaneni

m) navratné zdroje financovania,

n) zdruzené prostriedky;,

0) iné prijmy ustanovené osobitnymi predpismi.

Z rozpoc¢tu obce sa uhradzaju:

a) zavazky obce vyplyvajuice z plnenia povinnosti upravenych osobitnymi
predpismi,

b) vydavky na vykon samospravnych pdsobnosti obce podl'a osobitnych predpisov a
na ¢innost’ rozpoc¢tovych organizacii zriadenych obcou,

c) vydavky na uhradu nakladov preneseného vykonu Statnej spravy podla
osobitnych predpisov,

d) vydavky spojené so spravou, Gdrzbou a zhodnocovanim majetku obce a majetku
inych osob, ktoré obec uziva na plnenie Gloh podl'a osobitnych predpisov,

e) zavizky vzniknuté zo spoluprace s inou obcou alebo VUC, pripadne s d’algimi
osobami na zabezpecenie uloh vyplyvajucich z posobnosti obce vratane zavazkov
vzniknutych zo spoloc¢nej ¢innosti,

f) vydavky vyplyvajice z medzinarodnej spoluprace obce ,

h) iné vydavky ustanovené osobitnym predpisom,

Z rozpoctu obce sa mozu poskytovat’ dotacie:

a) pravnickym osobam, ktorych zakladatelom je obec, a to na konkrétne ulohy a
akcie vo verejnom zaujme alebo v prospech rozvoja tzemia obce,

b) inym obciam a vyssiemu tzemnému celku ,

c) pravnickym osobam a fyzickym osobam - podnikatel'om, ktori maju sidlo alebo
trvaly pobyt na izemi obce alebo ktoré posobia, vykonavaju ¢innost’ na tizemi obce,
alebo poskytuju sluzby obyvatel'om obce za podmienok ustanovenych vseobecne
zavaznym nariadenim obce.

Tieto prostriedky podliehaju  roénému zuctovaniu s rozpoctom obce a ich

poskytovanim nemozno zvysit’ celkovy dlh obce.

Vydavky na reprezentaéné ucely moézu byt pouzité, ak si to vyzaduju politické,
hospodarske, spolo¢enské alebo pracovné dovody a to na:

a) pohostenie pri oficialnych navstevach a na dalsie vydavky spojené s pobytom
oficialnych hosti,

b) obcerstvenie ucastnikov porad, konferencii a inych pracovnych stretnuti.

Pre ucely tychto zasad sa za oficialnu navstevu povazuje tuzemska alebo zahrani¢na
delegacia, ktora sa uskuto¢nuje Vvramci zmluvnej spoluprace alebo prerokuva
politické alebo hospodarske otazky obce. Za obcerstvenie sa povazuje kava, ¢aj a iné



nealkoholické napoje, pripadne aj alkoholické napoje a jedlo podra povahy a dizky
trvania akcie. Vydavky spojené s pobytom oficialnych hosti su vydavky na ich uvitanie,
ubytovanie, stravovanie, dopravu, tlmocenie, vstupné na kultarny program. Starosta
obce moze delegacii v spolocensky primeranej miere poskytnat” dar. Vecné dary
moze obec poskytnut’ tiez  pri  vyznamnych  Sportovych, kultarnych a
spolocenskych podujatiach organizovanych na uzemi obce. Dar moéze byt
poskytnuty osobam reprezentujucim obec a pri prilezitosti dosiahnutia vyznamného
zivotného jubilea alebo zamestnancovi pri odchode do déchodku a pod. Za aroven a
rozsah reprezentacnych vydavkov zodpoveda starosta obce.

Vydavky na propagaéné ucely mozu byt pouzité na propagaciu a reklamu, ktora
bezprostredne suvisi S ¢innostou obce, na novorocné pozdravy, kalendare, inzerciu,
internetovu stranku obce, vizitky, zastipenie a ucast’ na vystavach a expoziciach,
prepis sotov a podobne.

CL III Rozpoitovy
proces

§5

Priprava rozpoc¢tu

Rozpocétovy proces nadvazuje na rozpoétovy proces tvorby a schvalovania statneho
rozpoctu.

Za vypracovanie navrhu rozpoctu zodpoveda starosta obce a v nim ur¢enom rozsahu
zamestnanci obce a veduci pracovnici organizacii v zriad'ovatel'skej posobnosti obce.

§6

Subjekty rozpoétového procesu

Na rozpoétovom procese sa podielaju jednotlivé subjekty v rozsahu uvedenom v
tychto Smerniciach a alohach ulozenych starostom obce, a to:

a) rozpocétova organizacie obce ,
b) obecny trad,

c) starosta obce,

d) obecné zastupitel'stvo,

e) komisie obecného zastupitel'stva.

Starosta obce najma:

a) riadi rozpoc¢tovy proces,

b) predklada navrh rozpoctu na rokovanie Obecnému zastupitel'stvu,

¢) predklada navrh na zmenu rozpoc¢tu na rokovanie Obecnému zastupitel'stvu,
d) predklada navrh zavere¢ného uctu na rokovanie Obecnému zastupitel’stvu.

Obecné zastupitel'stvo najma:

a) schval'uje rozpocet obce na prislusny rozpoctovy rok, zmeny rozpoctu a pouzitie
rezervného fondu,

b) kontroluje finan¢né plnenie rozpoctu obce,

c) schvaluje zaverecny ucet obce, rozhoduje o pouziti mimorozpoctovych penaznych
fondov, o pouziti prebytku rozpoctového hospodarenia a o sposobe thrady schodku
rozpocétového hospodarenia,

d) rozhoduje o prijati uveru alebo pozicky,

e) schval'uje a rozhoduje o zdruzovani prostriedkov obce.

Rozpoctova organizacia — najma:



a) predklada obci rozpoctové poziadavky a poziadavky na zmenu rozpoctu,

b) predklada obci podklady potrebné pre vypracovanie zavere¢ného uétu

c) v pripade vykonania rozpoc¢tového opatrenia organizaciou — presun rozpoctovych
prostriedkov medzi jednotlivymi polozkami, pricom celkové vydavky organizacie
v ramci hlavnej kategorie ostavaju nezmenené, RO nahlasi zriadovatel'ovi uvedené
rozpocétové opatrenie v termine do 10 dni po ukonceni mesiaca, v ktorom bolo toto
rozpoc¢tové opatrenie organizaciou vykonané.

d) Zriad’ovatel toto rozpoctové opatrenie zaeviduje ako rozpoctové opatrenie RO.

e) predklada obci v zakonom stanovenych terminoch udaje potrebné k zverejiiovaniu
v rozpo¢tovom informacnom systéme RIS SAM v terminoch podla § 10 tychto
zasad.

Obecny urad zabezpeCuje organizacné aadministrativne tkony suvisiace
S rozpoctovym procesom, najma:

a) zabezpecuje odborné podklady potrebné na spravne a tplné spracovanie navrhu
rozpoctu obce a navrhu na zmenu rozpoctu obce,

b) sustred’uje a spractva rozpoétové poziadavky a poziadavky na zmenu rozpoc¢tu od
fyzickych a pravnickych osob a subjektov rozpocétového procesu podla tychto
smernic,

c¢) vyhodnocuje vysledky hospodarenia za uplynulé obdobie,

d) spracuva zavere¢ny ucet obce ,

e) na poziadanie Obecného zastupitel'stva spracovava jednotlivé podkladové
materialy, rozbory a pod.,

f) zabezpecuje spracovavanie podkladov a vykaznictvo vo vztahu k prislusnym
organom v sulade s osobitnou pravnou tpravou.!

g) vedie uctovnictvo o stave a pohybe majetku obce, o prijmov a vydavkoch a o
finanénych vztahoch k S$tatnemu rozpoc¢tu podla zakona ¢.431/2002 Z. z. o
uctovnictve v zneni neskorsich predpisov a podla rozpoctovej klasifikacie platnej v
zmysle osobitnych predpisov

h) V ramci Obecného uradu zabezpecuje ekonomicky pracovnik poc¢as rozpoctového
procesu poradenstvo vsetkym subjektom rozpoctového procesu.

CL IV
Zostavovanie a schval’ovanie rozpoétu

§7

Zostavovanie rozpoctu

Prace na zostaveni navrhu rozpoctu obce riadi a koordinuje starosta prostrednictvom
ekonomického pracovnika obecného uradu.

Obecny urad zostavuje navrh rozpocétu obce v sucinnosti s jednotlivymi subjektmi
rozpoctového procesu podla rozpoctového harmonogramu, ktoré sua povinné
predkladat’ financnému oddeleniu rozpoc¢tové poziadavky v stanovenej forme
a lehotach podra rozpoc¢tového harmonogramu.

Pri zostavovani a schvalovani navrhu rozpoctu obce je obec povinna prednostne
zabezpecit’ krytie vsetkych zaviazkov, ktoré pre neho vyplyvajua z plnenia povinnosti
ustanovenych osobitnymi predpismi .

Zostaveny navrh rozpoctu obce prerokuje ekonomicky pracovnik so starostom obce
a s komisiou zriadenou obecnym zastupitel'stvom majucou v predmete svojej ¢innosti
financie a majetok obce.

Zakon ¢. 582/2004 Z .z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady.
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§8

Schvalevanie rozpodtu

Starosta obce predklada nim odsuhlaseny navrh rozpoctu obce naschvalenie
Obecnému zastupitel'stvu.
Pri schvalovani rozpo¢tu musia vsetky dodatocne uplatnené poslanecké navrhy
obsahovat’ informaciu o zdroji na krytie vydavkov tychto navrhov.
Financné oddelenie vykona rozpis rozpoctu na rozpoétové —organizacie
v zriad’'ovatel'skej posobnosti obce do 15 dni od schvalenia rozpoc¢tu obce Obechym
zastupitel'stvom.

§9

Rozpoétové provizorium

Ak rozpocet obce neschvali Obecné zastupitel'stvo do 31. decembra bezného roka,
obec hospodari podla schvaleného rozpoctu obce predchadzajiceho rozpoctového
roka, pricom vydavky uskutocnené pocas rozpoctového provizéria nesmi v kazdom
mesiaci rozpoctového roka prekrocit’ 1/12 celkovych vydavkov schvaleného rozpoctu
obce predchadzajuceho rozpoctového roka. Vynimku tvoria vydavky uskuto¢nené pocas
rozpoctového provizoria, ktoré sa uhradzaju v sulade s terminmi splacania dohodnutymi
v predchadzajicom rozpoctovom roku a vydavky uskuto¢nené pocas rozpoctového
provizoria na povinnt thradu podla osobitnych predpisov.

Obec pocas rozpoc¢tového provizoria schvali rozpocet obce najneskér do 31. decembra
bezného roka. Rozpoctové prijmy a vydavky uskutocnené pocas rozpoctového
provizoria sa zaétujua s rozpoctom obce po jeho schvaleni.

§ 10
Poskytovanie udajov

Obec poskytuje Ministerstvu financii potrebné udaje o svojom hospodareni na ucely
zostavenia navrhu rozpoctu verejnej spravy, navrhu statneho zavere¢ného ucétu a
navrhu sthrnnej vyroénej spravy SR. Udaje na ugely zostavenia navrhu rozpoétu
verejnej spravy poskytuje obec prostrednictvom rozpoctového informacného systému
pre samospravu RIS.SAM v sprave Ministerstva financii (d’alej len ,,rozpoctovy
informacny systém®). Obec poskytuje do rozpoctového informaéného systému
nasledovné udaje v tomto rozsahu a v tychto terminoch:

a) schvaleny rozpoécet na prislusny rozpoctovy rok a rozpoéty na nasledujuce roky
viacro¢ného rozpoctu najneskér do 20 kalendarnych dni odo dna schvalenia
rozpoc¢tu obecnym zastupitel'stvom. Ak je rozpocet obce na nasledujaci rozpoctovy
rok schvaleny do 31. decembra bezného roka, obec poskytuje udaje schvaleného
rozpoctu v ¢leneni minimalne na arovni hlavnej kategorie ekonomickej klasifikacie
rozpoctovej klasifikacie najneskor do 10. januara nasledujuceho rozpoctového roka
a schvaleny rozpocet na prislusny rozpoctovy rok a rozpocty na nasledujtice roky
viacro¢ného rozpoctu najneskor do 31. januara nasledujuceho rozpoctového roka,

b) upraveny rozpocet najneskor do 20. kalendarneho dna v mesiaci, ktory nasleduje
po mesiaci, v ktorom bola vykonana zmena rozpoétu organom obce prislusnym
podl'a osobitnych predpisov



c) skutoéné plnenie rozpoétu stvrt’ro¢ne podrla stavu k 31. marcu, k 30. junu a k
30. septembru rozpoc¢tového roka najneskoér do 30 kalendarnych dni po uplynuti
prislusného obdobia a podla stavu k 31. decembru rozpoctového roka najneskor
do 5. februara nasledujuceho rozpoétového roka,

2. Rozpoctova organizacia zriadena obcou poskytuje zriad’ovatel'ovi potrebné udaje

v nasledovnych terminoch :

a) schvaleny rozpodet na prislusny rozpoctovy rok a rozpocty na nasledujiace roky
viacrocného rozpoctu najneskor do 10 kalendarnych dni odo dna schvalenia
rozpoétu obecnym zastupitel'stvom.  AK je rozpocet obce na nasledujuci
rozpoctovy rok schvaleny do 31. decembra bezného roka, obec poskytuje udaje
schvaleného rozpoctu v ¢leneni minimalne na urovni hlavnej kategorie
ekonomickej klasifikacie rozpoctovej klasifikacie najneskor do 5. januara
nasledujaceho rozpoctového roka a schvaleny rozpocet na prislusny rozpoctovy rok
a rozpocty na nasledujuce roky viacrocného rozpoctu najneskor do 20. januara
nasledujuceho rozpoctového roka,

b) upraveny rozpocet najneskor do 10. kalendarneho dna v mesiaci, ktory nasleduje po
mesiaci, v ktorom bola vykonana zmena rozpo¢tu organom obce prislushym podla
osobitnych predpisov

c) skutoéné plnenie rozpodétu stvrt'ro¢ne podrla stavu k 31. marcu, k 30. junu a k 30.
septembru rozpoctového roka najneskdr do 30 kalendarnych dni po uplynuti
prislusného obdobia a podrl'a stavu k 31. decembru rozpoc¢tového roka najneskor do
25. januara nasledujuceho rozpoctového roka,

CLV
Pravidla rozpoétového hospodarenia

§11
Rozpoétové hospodarenie

1. Obec hospodari s rozpoctovymi prostriedkami podl'a schvaleného rozpoctu obce a
pocas roka kontroluje hospodarenie s rozpoc¢tovymi prostriedkami.

2. V pripade potreby na zaklade vyvoja hospodarenia obec méze vykonat' zmeny vo
svojom rozpocte.

§12

Casové a ti¢elové pouZitie rozpo&tovych prostriedkov

1. Rozpoctové prostriedky sa mozu pouzit’ do konca kalendarneho roka s vynimkou tych
prostriedkov, ktorych nevycerpané zostatky v stalade s osobitnymi predpismi mozno
pouzit’ aj v nasledujtcich rozpoctovych rokoch a to len na tcely, na ktoré boli schvalené
v rozpocte obce. Na zaradenie prijmu alebo vydavku do plnenia rozpoétu obce v
rozpoc¢tovom roku je rozhodujuci den pripisania alebo odpisania prostriedkov z
prislusného uctu obce.

2. Rozpoctové prostriedky mozno pouzit' len na ucely, na ktoré boli v rozpocte obce
schvalené.
3. Obec moze na zaklade odovodnenej ziadosti povolit vynimku z ¢asového pouzitia

rozpoc¢tovych prostriedkov poskytnutych obcou formou dotacie, s vynimkou dotacii na
uhradu nakladov preneseného vykonu statnej spravy a dalsich dotacii poskytovanych
v sulade so zakonom o §tatnom rozpocte na prislusny rozpoctovy rok.

4. Ak v priebehu rozpocétového roka vznikne potreba thrady beznych vydavkov na
odstranenie havarijného stavu majetku alebo na likvidaciu $kod sposobenych
zivelnymi pohromami alebo inou mimoriadnou okolnost’ou, ktoré nie su rozpoctované



a kryté prijmami bezného rozpoctu obce, moze obec na zaklade rozhodnutia Obecného
zastupitel'stva pouzit’ prostriedky rezervného fondu.

Prostriedky rezervného fondu méze obec na zaklade rozhodnutia svojho zastupitel'stva
pouzit aj na uhradu zaviazkov bezného rozpoctu, ktoré vznikli v predchadzajtcich
rozpoctovych rokoch, maximalne v sume prebytku bezného rozpocétu vykazaného za
predchadzajuci rozpoctovy rok

Na vyrovnanie c¢asového nesuladu medzi prijmami a vydavkami bezného rozpoctu
obce mozno pouzit' prijmy kapitalového rozpoctu obce, ak sa vratia do terminu ich
pouzitia na rozpoctovany ucel, najneskdr vsak do konca rozpoctového roka. Za
rovnakych podmienok je mozné pouzit’ prostriedky rezervného fondu.

§13
Pravidla pouzivania navratnych zdrojov financovania

Obec moze pouzit’ navratné zdroje financovania len na thradu kapitalovych vydavkov.
Na vyrovnanie casového nesuladu medzi prijmami a vydavkami bezného rozpoctu
obce v priebehu rozpoc¢tového roka sa tieto zdroje moézu vynimocne pouzit za
podmienky, ze budu splatené do konca rozpoc¢tového roka z prijmov bezného rozpoctu
obce.

Obec moze vstupovat len do takych zavazkov vyplyvajucich z navratnych zdrojov
financovania, ktorych thrada dlhodobo nenarusi vyrovnanost’ bezného rozpoctu obce
Vv nasledujucich rokoch.

Obec nesmie prevziat’ zavazok z averu, p6zi¢ky alebo iného dlhu fyzickej osoby alebo
pravnickej osoby okrem prevzatia zavazku pravnickej osoby v zriadovatel'skej
posobnosti obce ani zaruku za uver, poézicku alebo iny dlh fyzickej osoby alebo
pravnickej osoby , okrem zaruky prevzatej obcou za poskytnutie navratnej financnej
vypomoci zo $tatneho rozpoctu.

Obec moéze prijat’ navratné zdroje financovania, len ak:

a) celkova suma dlhu obce neprekro¢i 60% skutocnych beznych prijmov
predchadzajuceho rozpoctového roka a

b) suma ro¢nych splatok navratnych zdrojov financovania vratane uhrady vynosov
neprekroc¢i 25 % skuto¢nych beznych prijmov predchadzajaceho rozpocétového
roka.

Celkovou sumou dlhu obce je suhrn zaviazkov vyplyvajicich zo splacania istin
navratnych zdrojov financovania, zaviazkov z investicnych dodavatel'skych tuverov a
ru¢itel'skych zavazkov obce.
Do celkovej sumy dlhu obce sa nezapocitavaji zavazky z pozicky poskytnutej z
Audiovizualneho fondu a z uveru poskytnutého zo Statneho fondu rozvoja byvania na
vystavbu obecnych najomnych bytov vo vyske splatok tveru, ktorych uhrada je zahrnuta
v cene ro¢ného najomného za obecné najomné byty. Dalej sa do celkovej sumy dlhu
obce nezapocitavaju zavazky z navratnych zdrojov financovania prijatych na
zabezpecenie predfinancovania realizacie spolo¢nych programov Slovenskej republiky
a Eurdpskej unie, operaénych programov spadajucich do ciela Eurépska tizemna
spolupraca a programov financovanych na zaklade medzinarodnych zmlav o poskytnuti
grantu uzatvorenych medzi Slovenskou republikou a inymi S§tatmi najviac v sume
nenavratného financného prispevku poskytnutého na zaklade zmluvy
uzatvorenej medzi obcou / mestom a organom podl'a osobitného predpisu; to plati aj,
ak obec / mesto vystupuje v pozicii partnera v sulade s osobitnym predpisom rovnako,
najviac v sume poskytnutého nenavratného financného prispevku. Do sumy splatok
podl'a odseku 4 pism. b) § 14 tychto zasad sa nezapocitava suma ich jednorazového
predcasného splatenia.
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Dodrziavanie podmienok na prijatie navratnych zdrojov financovania preveruje pred
ich prijatim hlavny kontrolor obce. Porusenie podmienok je povinny bezodkladne
oznamit’ Ministerstvu financii SR.

§14

Pravidla uzatvarania zmlav v osobitnych pripadoch

Obec anou zriadené a zalozené pravnické osoby oznamuja Ministerstvu financii
zacatie zadavania koncesie na stavebné prace podl'a osobitného predpisu a predkladaju
Ministerstvu financii navrh koncesnej zmluvy na stavebné prace pred jej uzavretim.

Obec a nou zriadené a zalozené pravnické 0soby postupuju podl'a §14 odseku 1 tychto
zasad, ak hodnota plnenia zo zmluvy na stavebné prace, ktoré sa maju uskutocnit’,
prevysSuje sumu 663 878,3774 Eur.

Povinnosti starostu obce a hlavného kontroléra obce pri uzatvarani zmlav v
osobitnych pripadoch su stanovené v § 17a zakona ¢. 583/2004 Z. z. o rozpo¢tovych
pravidlach uzemnej samospravy v zneni neskorsich predpisov.

§15
Osobitosti v rozpoétovej sfére

Obec moéze uréit, ze jeho subjekty, ktoré nemajt pravnu subjektivitu, buda hospodarit’
osobitne, len so zverenym preddavkom. Zaroven ur¢i vysku preddavku a obdobie, na
ktoré sa poskytuje. Obec je povinna zacétovat' prijmy a vydavky tychto subjektov
najneskor do konca rozpoctového roka.

Ak obec vykonava podnikatel'ska ¢innost, prijmy a vydavky na tato cinnost’ sa
nerozpoctuju a sleduju sa na samostatnom mimorozpoctovom ucte. Naklady na tato
¢innost’ musia byt kryté vynosmi z nej. Prostriedky ziskané z rozdielu medzi vynosmi
a nakladmi po zdaneni pouziva obec ako doplnkovy zdroj financovania. Ak je
hospodarskym vysledkom podnikatel’skej ¢innosti obce k 30. septembru rozpoctového
roka strata, obec je povinna zabezpecit, aby bola do konca rozpoétového roka strata
vyrovnana alebo urobit’ také opatrenia na ukoncenie podnikatel'skej ¢innosti, aby sa v
d’alsom rozpocétovom roku uz nevykonavala.

Obec moéze zdruzovat  prostriedky podla Obcianskeho zakonnika. ZdruZzené
prostriedky sa vedu na samostatnom ucte.

Obec uskuto¢nuje platby podl'a uzatvorenej zmluvy o zdruzeni zo zdrojov, ktoré je
opravnené pouzit’ na ¢innost’ vymedzent v predmete tejto zmluvy.

Obec vysporiada majetok, ktory ziskala vykonom ¢innosti financovanej zo zdruzenych
prostriedkov.

§16
Ozdravny rezim a natena sprava

Ozdravny rezim predchadza zavedeniu nutenej spravy. Obec je povinna zaviest
ozdravny rezim, ak celkova vyska jeho zavazkov po lehote splatnosti presiahne 15 %
skutoc¢nych beznych prijmov obce predchadzajuceho rozpoctového roka a ak neuhradila
niektory uznany zaviazok do 60 dni odo dna jeho splatnosti.

Povinnosti starostu obce a hlavného kontroléra obce pri ozdravhom rezime st

stanovené v §19 zakona ¢. 583/2004 Z. z. o rozpocétovych pravidlach tzemnej
samospravy v zneni neskorsich predpisov.



CLV
Penazné fondy
obce

§17
Penazné fondy

Obec vytvara vlastné mimorozpoctové penazné fondy. Zdrojmi penaznych fondov su :

a) prebytok rozpoctu za uplynuly rozpocétovy rok

b) prostriedky ziskané z rozdielu medzi vynosmi a nakladmi z podnikatel'skej
¢innosti po zdaneni,

c) zostatky penaznych fondov z predchadzajacich rozpoctovych rokov a zostatky
prijmovych finan¢nych operacii s vynimkou zostatkov nepouzitych navratnych
zdrojov financovania.

Zostatky penaznych fondov koncom rozpocétového roka neprepadaja. O pouziti

penaznych fondov rozhoduje Obecné zastupitel’stvo.

Prostriedky svojich penaznych fondov pouziva obec prostrednictvom svojho rozpoctu
okrem prevodov prostriedkov medzi jednotlivymi penaznymi fondmi navzajom a
okrem pripadov, ked’ sa prostriedky penaznych fondov pouzija len na vyrovnanie
casového nesuladu medzi prijmami a vydavkami rozpoctu obce v priebehu
rozpocétového roka.

Obec vytvara tieto mimorozpoctové penazné fondy:

a) rezervny fond

b) socialny fond.

§18
Rezervny fond

Rezervny fond sa tvori z prebytku hospodarenia vo vyske urcenej Obecnym
zastupitel'stvom, pricom minimalny roény pridel do fondu je 10 % z prebytku
rozpoétu obce uplynulého roka. Dalej mozu byt zdrojom fondu darované finanéné
prostriedky a zostatky z minulych rokov.

Rezervny fond sa pouziva na nasledovné ucely:

a) doplnenie zdrojov na obstaranie hmotného a nehmotného majetku,

b) uhradu schodkového vysledku hospodarenia,

c) krytie ¢casového nestuladu medzi prijmami a vydavkami pocas rozpoétového roka,
d) obstaranie cennych papierov a na kapitalovy vklad do ¢innosti inych subjektov.

§19
Socialny fond

Socialny fond sa tvori z dohodnutého pridelu vo vyske urcenej zakonom a kolektivnou
zmluvou a to uréenym % z celkového objemu skutocne vyplatenych miezd v beznom
roku a zo zostatku prostriedkov socialneho fondu z minulych rokov.

Pouzitie socialneho fondu stanovi obec ako zamestnavatel’ vo vntitornom predpise
0 zasadach obce pre tvorbu a pouzitie socialneho fondu, kolektivnej zmluve, alebo
dohode so zastupcom zamestnancov.

ClL VIl Zmena
rozpoctu

§20
Zmena rozpoc¢tu a rozpoctové opatrenia



V priebehu roka je mozné vykonat zmeny schvaleného rozpoctu obce rozpoctovymi

2.

opatreniami, ktorymi su:

a) presun rozpoctovanych prostriedkov v ramci schvaleného rozpoctu, pricom sa
nemenia celkové prijmy a celkové vydavky,

b) povolené prekrocenie a viazanie prijmov,

c) povolené prekrocéenie a viazanie vydavkov,

d) povolené prekrocenie a viazanie financnych operacii.

Obec méze vykonat' rozpoctové opatrenia uvedené v odseku 1 pism. d) § 21 tychto zasad
do 31. augusta prislusného rozpoétového roka. Obec moéze po tomto termine
vykonavat’ v priebehu rozpoctového roka len také zmeny rozpoctu, ktorymi sa nezvysi
schodok rozpoctu obce, s vynimkou zmien rozpoctu z dovodu potreby thrady vydavkov
na odstranenie havarijného stavu majetku obce alebo majetku vyssieho uzemného celku,
vydavkov na likvidaciu s§kod sposobenych zivelnymi pohromami alebo inou
mimoriadnou okolnostou alebo vydavkov suvisiacich s financovanim spolo¢nych
programov Slovenskej republiky a Europskej tinie, operacnych programov spadajtcich
do ciela Europska tzemna spolupraca a programov financovanych na zaklade
medzinarodnych zmlav o poskytnuti grantu uzatvorenych medzi Slovenskou republikou
a inymi statmi.

3. Obecny trad vedie operativnu evidenciu o vsetkych vykonanych rozpoctovych

4.

5.

=

opatreniach v priebehu roka.

Prace na zostaveni navrhu zmeny rozpoc¢tu obce riadi a koordinuje starosta obce
prostrednictvom ekonomického zamestnanca obce.

Obecny urad zostavuje navrh na zmenu rozpoc¢tu obce v sacinnosti s jednotlivymi
subjektmi rozpoctového procesu podla starostom ulozenych povinnosti, ktoré su
povinné predkladat’ obecnému uradu poziadavky na zmenu rozpoctu v stanovenej
forme a lehotach podra zasad rozpoétového procesu.

Pri zostavovani a schval'ovani navrhu na zmenu rozpoc¢tu obce je obec povinna prednostne
zabezpecit’ krytie vsetkych zavizkov, ktoré pre neho vyplyvaja z plnenia povinnosti
ustanovenych osobitnymi predpismi a sucasne zabezpecit' sulad rozpocétu so zamermi
a ciel'mi.

Zostaveny navrh na zmenu rozpoctu obce prerokuje ekonomicky pracovnik obce so
starostom obce.

§21
SchvaPovanie zmeny rozpoétu Obecnym zastupitel’stvom

Starosta obce predklada nim odsuhlaseny navrh na zmenu rozpoctu obce na schvalenie
Obecnému zastupitel'stvu.

Pri schvalovani zmeny rozpoctu obce musia vsetky dodato¢ne uplatnené poslanecké
navrhy obsahovat’ informaciu o zdroji na krytie vydavkov tychto navrhov a suvis so
zamermi a ciel'mi obce.

Vykonané zmeny rozpoc¢tu nesmi narusit’ vyrovnanost’ bezného rozpoctu.

§22
Schvalevanie zmeny rozpoé¢tu starostom

Starosta obce je opravneny vykonat’ zmeny rozpo¢tu v nasledovnom rozsahu:
a) presun rozpoctovanych prostriedkov v ramci schvaleného rozpoctu, pricom sa
nemenia celkové prijmy a vydavky,
b) apravy vyvolané upravami dotacii na preneseny vykon statnej spravy,
C) oddovodnené navysenie vydavkov pri  dosiahnuti vysSich ako povodne
rozpoctovanych prijmov,



d) viazanie rozpoctovych vydavkov, ak je ich krytie ohrozené neplnenim
rozpoc¢tovanych prijmov, alebo ak sa o¢akava narusenie vyrovnanosti rozpoctu,

e) upravy vyvolané potrebou finanéného krytia spoluucasti na realizaciu schvalenych
projektov, a to aj v pripade potreby krytia takychto vydavkov z rezervného fondu,

f) Gpravy vyvolané potrebou riesenia havarijnych stavov, porach ainych
mimoriadnych udalosti, ato aj v pripade potreby krytia takychto vydavkov
z rezervného fondu.

CL VI11 Zodpovednost’ za
hospodarenie

§23
Zodpovednost’ za hospodarenie

Za hospodarne, efektivne a ucéinné vyuzivanie rozpoctovych prostriedkov obce
zodpoveda starosta obce.

Za hospodarenie s rozpoctovymi prostriedkami v ramci zabezpecenia samospravnych
funkcii obce a preneseného vykonu Statnej spravy v rozsahu im zverenej posobnosti
podl'a Organizacného poriadku zodpovedaju:

a) starosta obce ,

ClLIX
Zavere€ny ucet

§24
Finan¢né usporiadanie

Po skonceni rozpocétového roka obec financne usporiada svoje hospodarenie, vratane
finanénych vztahov k zriadenym alebo zalozenym pravnickym osobam a fyzickym
osobam - podnikatel'om a pravnickym osobam, ktorym poskytla prostriedky zo svojho
rozpocétu. Dalej usporiada finanéné vztahy k §tatnemu rozpoétu, $tatnym fondom,
rozpodtom inych obci a VUC. Po skondeni rozpoétového roka obec tudaje o
rozpoc¢tovom hospodareni stthrnne spracuje do zaverecného uétu obce.

Obec je povinna dat’ si overit’ a¢tovnu zavierku auditorom.

§25
Zostavovanie zavereéného uétu

Prace na zostaveni navrhu zavere¢ného uc¢tu obce riadi a koordinuje starosta obce
prostrednictvom obecného uradu.

Obecny urad zostavuje navrh zaverecného uctu obce v sacinnosti s jednotlivymi
subjektmi rozpoctového procesu, ktoré su povinné predkladat obecnému uradu
podklady v stanovenej forme a urcenych lehotach, pricom tieto podklady vychadzaju
z nimi realizovaného plnenia rozpoctu.

Zaverecny ucet obce obsahuje najma:

a) udaje o plneni rozpoctu v ¢leneni na bezny, kapitalovy a finan¢né operacie,

b) bilanciu aktiv a pasiv,

c) prehrad o stave a vyvoji dlhu,

d) udaje o hospodareni prispevkovych organizacii v pésobnosti obce

e) prehlad o poskytnutych dotaciach podl'a VZN obce o poskytnuti dotacii PO a FO
f) daje o nakladoch a vynosoch podnikatel’skej ¢innosti



Zostaveny navrh zavere¢ného uctu obce prerokuje ekonomicky pracovnik obecného
uradu so starostom obce a s komisiou zriadenou obecnym zastupitel'stvom majicou
v predmete svojej ¢innosti financie a majetok obce.
Navrh zavere¢ného uctu obec prerokuje najneskor do Siestich mesiacov po uplynuti
rozpocétového roka.
§26
SchvaPovanie zavere¢ného uétu

Starosta obce predklada nim odsuhlaseny navrh zavere¢ného uétu obce na schvalenie

Obecnému zastupitel'stvu, ato najneskdor do Siestich mesiacov po uplynuti

rozpocétového roka.

Prebytok rozpoctu obce po skonceni roka neprepada a je zdrojom tvorby rezervného

fondu, pripadne inych fondov. O pouziti prebytku rozpocétu alebo sposobe thrady

schodku rozhoduje Obecné zastupitel'stvo pri preroktvani zavere¢ného tctu.

Zavereény ucet obce schvaluje Obecné zastupitel'stvo vyrokom:

a) celoro¢né hospodarenie sa schval'uje bez vyhrad,

b) celoro¢né hospodarenie sa schvaluje s vyhradami. V tomto pripade je Obecné
zastupitel'stvo povinné prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov.

Cl. X
Rozpoétové a prispevkové organizacie obce

§29
Definicie

Rozpocétova organizacia je pravnicka osoba obce, ktora je svojimi prijmami a
vydavkami napojena na rozpocet obce. Hospodari samostatne podl'a schvaleného
rozpoctu s prostriedkami, ktoré jej ur¢i obec v ramci svojho rozpogtu.

Prispevkova organizacia je pravnicka osoba obce, ktorej menej ako 50% nakladov je
pokrytych trzbami a ktora je na rozpocet obce zapojena prispevkom. Platia pre fiu
finan¢né vzt'ahy urcené obcou v ramci svojho rozpoctu.

§30
Hospodarenie

Rozpoctové a prispevkové organizacie sa na rozpocet obce zapojené financnym
vztahom a obec garantuje a kontroluje ich ¢innost’. Za hospodarenie s rozpoctovymi
prostriedkami tychto organizacii zodpovedaju ich statutari.

Zriad'ovanie, zmena, zrusovanie ahospodarenie rozpoctovych a prispevkovych
organizacii sa riadi zasadami uvedenymi v zakone ¢.523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych
pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov.

Cl. XI Zavereéné
ustanovenia

§31

Navrh rozpoc¢tu obce a zaverecny ucet musia byt pred schvalenim v Obecnom
zastupitel'stve uverejnené minimalne na 15 dni na uradnej tabuli obce a na
internetovej stranke obce.

Obec zverejnuje schvaleny rozpocet obce a schvaleny zavere¢ny ucet na internetovej
stranke obce.



N

=

©

10.

11.

Priloha ¢. 3
SMERNICA

pre obeh ué¢tovnych dokladov

CLI
Uvodné ustanovenia

Tato smernica je vypracovana v zmysle zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni
neskorsich predpisov.

Tato smernica upravuje zasady pre obeh Gétovnych dokladov na  OcU v Suchej Hore.
Podrobnosti tykajuce sa dokladov suvisiacich s pohybom hotovosti st uvedené tiez
v Smernici pre vedenie pokladnice, ktora tvori prilohu ¢. 4 Zasad o hospodareni a
nakladani s majetkom obce.

CL 11
Obeh uétovnych dokladov

Ucttovné doklady prijima, pripravuje a kontroluje povereny zamestnanec.

Zamestnanec povereny vedenim uc¢tovnictva zodpoveda za uplné a prehladné ulozenie
uctovnych dokladov, a to samostatne za kazdy kalendarny mesiac.

Uttovné doklady musia byt véas a spravne podla osobitnych predpisov zauétované do
vydavkov, respektive prijmov obce.

Zapozicat' uctovné doklady je mozné len organom urcenym osobitnym predpisom a na
zaklade presného zaznamu s podrobnym oznacenim zapozicaného dokladu. Ak to nie je
z0 zavaznych dévodov znemoznené, zapoziciavaju sa len fotokopie uctovnych dokladov.
Uttovné doklady musia byt kedykol'vek pripravené na nahliadnutie starostovi obce,
hlavhému kontrolérovi a kontrolnym organom ustanovenym obecnym zastupitel'stvom
alebo osobitnym predpisom. Iné osoby maju pristup k actovnym dokladom len
v obmedzenom rozsahu a v sulade s platnou legislativou.

Doslé faktary sa eviduju v knihe doslych faktar a zamestnanec povereny vedenim
uctovnictva je povinny dbat’ na neprekrocenie lehoty splatnosti.

Doslé faktary po vecnom skontrolovani predklada na schvalenie starostovi obce. Uhrada
sa vykona len vtom pripade, ak ju starosta a v pripade jeho dlhodobej nepritomnosti
zastupca starostu, na fakture podpisom do odtlacku peciatky s textom ,,Kniha doslych

faktar ¢€........... € .. Vecne a ¢iselne preskamal .................. dia:.......ccoeviennns
Zaactoval: .. dia:.............. Schvalil: . «
odsuhlasi.

Odosielané faktury podpisuje zamestnanec ktory faktaru vyhotovil a starosta obce.
Odoslané faktary uklada zamestnanec povereny vedenim uctovnictva osobitne, sleduje
ich uhradzanie, pri prekroceni lehoty splatnosti vykonava potrebné ukony na ich
uhradenie apo uhradeni tieto zaklada do uctovnych dokladov spolu s dokladom
0 uhradeni.

Rozhodnutie o vyrubeni dane, vyrubeni poplatku, ulozeni pokuty ainé rozhodnutie
0 penaznom plneni podpisuje starosta obce alebo nim pisomne povereny zamestnanec
obce.

Vyplatné listiny musia byt podpisané zamestnancom, ktory ich vyhotovil a schvalené
podpisom starostu obce a v pripade jeho dlhodobej nepritomnosti, zastupcu starostu, uz
pred ¢erpanim mzdovych prostriedkov z penazného ustavu. Pri vyplateni mzdy podpisuje
vyplatna listinu kazdy zamestnanec, alebo nim pisomne splnomocnena osoba (v takom
pripade sa splnomocnenie priklada k vyplatnej listine).



12.

13.

14.

15.

Odmeny dohodnuté na zaklade dohod o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru sa vyplacaju v stlade s pisomnou dohodou za dodrzania odseku 5.

Hotovostné operacie podla ods. 13 a 14 sa vedd v pokladni¢nej knihe dvojmo, na
¢islovanych stranach, z ktorych original sa po ukonéeni strany zaklada do uétovnych
dokladov. Chybny zapis v pokladni¢nej knihe sa musi opravovat’ takym spdsobom, ktory
umoznuje vidiet’ aj povodny chybny zapis.

Pri bezhotovostnych operaciach sa tieto sleduji na vypisoch z uctov v penaznych
ustavoch, ku ktorym sa prilozi predkontacny doklad a prislusné doklady, ktorych sa
bezhotovostné operacie na predmetnom vypise z uctu tykaja.

Kazda hotovostna i bezhotovostna operacia musi byt dolozena dokladom. Nakupy veci,
ktoré podliehaja evidencii v majetku obce, sa pri zauactovani dokladu o zakupeni
zaeviduja do majetku resp. do operativnej alebo priru¢nej evidencie obce.

CL. III Zaveregné
ustanovenia

Pri vsetkych uctovnych postupoch je nevyhnutné dodrziavat® Smernicu upravujiucu
systém finan¢ného riadenia a finanénu kontrolu tvoriacu prilohu ¢. 1 Zasad hospodarenia
a nakladania s majetkom obce.



Priloha ¢. 4

SMERNICA

pre vedenie pokladnice

CL1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica je vypracovana v zmysle zakona ¢. 431/2002 Z.z. o uc¢tovnictve v zneni
neskorsich predpisov.

2. Tato smernica podrobnejsie upravuje nakladanie s pokladni¢nou hotovostou, evidenciu
pohybu hotovosti a povinnosti pokladnika.

CL. II Pokladni¢né
doklady

1. Pokladni¢nymi dokladmi pre ucely tohto vnttorného predpisu st :
a) prijmové pokladni¢né doklady,
b) vydavkové pokladni¢né doklady,
c) pokladniéna kniha.
2. Pokladni¢né doklady musia mat’ nalezitosti u¢tovnych dokladov.
3. Uétovny doklad je preukazatelny wétovny zaznam, ktory musi obsahovat’ podla
ustanovenia § 10 ods. 1 zakona o u¢tovnictve :
a) o0znacenie uctovného dokladu,
b) obsah uc¢tovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,
C) penaznu sumu alebo tdaj 0 cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,
d) datum vyhotovenia aétovného dokladu,
e) datum uskutoénenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,
f) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v uctovnej jednotke a
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zatactovanie,
g) oznacenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje v uctovnych jednotkach
uctujucich v ststave podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z programového
vybavenia.

4. Uttovna jednotka je povinna vyhotovit wdtovny doklad v $tatnom jazyku podla
ustanovenia § 4 ods. 8 zakona o uc¢tovnictve a bez zbyto¢ného odkladu podl'a ustanovenia
§ 10 ods. 2 zakona o uctovnictve po zisteni skutoénosti, ktora sa nim preukazuje, a to tak,
aby bolo mozno urcit obsah kazdého jednotlivého uctovného pripadu sposobom podla
ustanovenia § 8 ods. 5 zakona o uctovnictve.

5. Kazdy uctovny zapis musi byt’ dolozeny u¢tovnym dokladom.



1.

CL 111

Pokladniéna kniha

Pokladni¢na kniha plni funkciu c¢iastkového dennika, v ktorom sa zaznamenava stav a
pohyb penaznych prostriedkov v hotovosti.

V pokladni¢nej knihe sa uvadza :

a) nhazov organizacie,

b) obdobie, ktorého sa tyka,
C) stanoveny  limit
pokladni¢nej hotovosti

2. Limit pokladni¢nej hotovosti je stanoveny vo vySke 2500 Eur.

w

Prekrocit’ limit pokladni¢nej hotovosti je mozné vo vynimocnych pripadoch :
pri vybere dani z nehnutel'nosti, poplatkov za odpad

pri zabezpeCovani a organizovani kultarnych akcii

pri vyplateni miezd v hotovosti

a inych.

Kazda strana pokladni¢nej knihy obsahuje :

a) datum uskuto¢nenia pokladni¢nej operacie,
b) c¢islo pokladni¢ného dokladu,

c) obsah pokladni¢nej operacie,

d) prijmy a vydavky v hotovosti,

e) zostatok pokladni¢nej hotovosti.

Zostatok pokladni¢nej hotovosti v pokladni¢nej knihe vykazuje pokladnik ku kazdému
dnu, v ktorom sa uskutocnila aspon jedna pokladni¢na operacia.

Pokladni¢né doklady sa ¢isluji chronologicky za sebou podra poradia zapisov v
pokladni¢nej knihe. Ciselné oznacenie tychto doklado musi na seba nadvéazovat’, t.j. nesmie
chybat’ ziaden pokladni¢ny doklad.

Vydavkovy pokladni¢ny doklad musi byt vystaveny na meno prijemcu. Prijemca potvrdi
prevzatie hotovosti svojim podpisom na vydavkovom pokladni¢nom doklade.

Poskytnutie preddavku na drobny nakup sa realizuje vydavkovym pokladni¢nym
dokladom po schvaleni starostom obce.

Prijmovy pokladni¢ny doklad musi byt vystaveny na meno, od koho boli prijaté
prostriedky v hotovosti.

CL 1V
Oprava pokladni¢nych dokladov

Oprava pokladni¢cného dokladu sa musi vykonat’ tak, aby bolo mozné urcit’ zodpovednia
osobu, ktora vykonala prislusnu opravu, den jej vykonania a obsah opravovaného
uctovného zaznamu pred opravou aj po oprave. Oprava pokladni¢ného dokladu nesmie
viest Kk neuplnosti, nepreukazatelnosti, nespravnosti, nezrozumitel'nosti alebo
neprehladnosti G¢tovnictva.

Na opravu uctovného zapisu treba vzdy vyhotovit uctovny doklad.

Uctovny zaznam, ktory je necitatelny alebo ho nemozno previest do ¢itatelnej podoby,
sa hodnoti, ako keby ho uc¢tovna jednotka neviedla.



CLV
Preskiamavanie pokladni¢nych dokladov

1. Pokladni¢né doklady sa preskimavaja zasadne pred ich zauc¢tovanim.

2. Zoznam podpisovych vzorov pre pokladni¢né operacie je uvedeny v prilohe ¢. SPVP 1.

3. Preskumavanie - kontrola spravnosti uctovnych dokladov :

a)

b)

kontrola vecnej spravnosti ué¢tovnych dokladov : Preskimanie vecnej spravnosti
uctovnych dokladov spociva v zistovani udajov z hladiska opravnenosti ué¢tovného
pripadu. Za spravnost étovného pripadu je vzdy zodpovedny konkrétny
zamestnanec, ktory uctovny pripad schvalil. Pri kontrole vecnej spravnosti uc¢tovnych
dokladov sa zistuje spravnost’ vsetkych tidajov obsiahnutych v uc¢tovnych dokladoch,
pricom sa zistuje sulad obsahu uétovych dokladov so skuto¢nost’ou napr. spravnost’
uvedeného mnozstva a ceny, dodrzanie zmluvnych podmienok, spravnost’ vypoctu
Ciselnych tudajov a pod. Podpisom vecnej spravnosti potvrdzuje zodpovedny
zamestnanec spravnost’ U¢tovného dokladu podla overenia skutocnosti a jej
zosuladenie s objednavkou, dodacim listom, dohodou o cene, zmluvou, rozpisom
vykonanych prac ... Ak zamestnanec zisti nesulad ué¢tovného dokladu so skuto¢nost'ou
je povinny odstranit’ nedostatky s dodavatel'om (reklamacia). Preskamanie vecnej
spravnosti u vydavkovych dokladov vykonava starosta obce, ¢o potvrdi svojim
podpisom na pokladnicnom doklade. Preskamanie vecnej spravnosti u prijmovych
dokladov vykonava pokladnik obce.

kontrola formalnej spravnosti uétovnych dokladov : Preskuamanie formalnej
spravnosti u¢tovného dokladu spociva v zistovani toho, ¢i actovné doklady obsahuji
vSetky predpisané nalezitosti podla zakona o uctovnictve a ostatné poziadavky
kladené na u¢tovné doklady. Kontroluje sa tiez, ¢i uz boli vecne overené. Zistuje sa
uplnost’ a nalezitosti uc¢tovnych dokladov, dodrzanie zasad o oprave uc¢tovnych dokladov
(prepisované, negumované, nezatierané ...). Preskdamanie formalnej spravnosti
vykonava pokladnik obce, ¢o potvrdi svojim podpisom na pokladnicnom doklade.

CL VI
Pokladnik

1. S osobou hmotne zodpovednou za nakladanie s penaznymi prostriedkami v hotovosti
(d’alej len ,,pokladnik) je uzatvorena dohoda 0 hmotnej zodpovednosti v zmysle
ustanovenia § 182 Zakonnika prace.

2. Povinnosti pokladnika :

a)
b)

c)

d)
e)
f)

vedie pokladni¢nt knihu,

vyhotovuje pokladni¢né doklady, ¢o potvrdzuje svojim podpisom na pokladni¢nom
doklade,

nesmie vystavit' pokladni¢ny doklad bez schvalenia vecnej spravnosti prvotného
dokladu, na zaklade ktorého pokladni¢ny doklad vystavuje,

zodpoveda za formalnu spravnost’ pokladni¢nych dokladov,
zodpoveda za priebezné ¢islovanie pokladni¢nych dokladov,
zodpoveda za priebezné dopiiianie pokladnicnej hotovosti,



g) zodpoveda za odvod pokladni¢nej hotovosti do banky,

h) zodpoveda za dodrziavanie limitu pokladni¢nej hotovosti,
1) dodrziava pokladni¢né hodiny,

J) odovzdava pokladni¢né doklady na zaacétovanie do uctarne.

CL VII
Bezpecnost’ pri manipulacii s pokladniénou hotovoest’ou pri ich aschove

Pokladni¢na hotovost’ sa uschovava v uzamknutej kovovej pokladni, ktora je umiestena
v uzamknutej miestnosti resp. v trezore podl'a podmienok poistnej zmluvy.

Pokladna resp. trezor je vzdy uzamknuta, tzn. v case pokladnicnych aj mimo
pokladni¢nych hodin, s vynimkou nevyhnutne potrebného ¢asu na ulozenie alebo
vybratie hotovosti.

KT'u¢ od pokladne resp. trezoru ma pokladnik.

CL VIl
Inventarizacia penaznych prostriedkov v hotovosti

Penazné prostriedky v hotovosti musi Gétovna jednotka inventarizovat' ku dnu, Kku
ktorému sa zostavuje uctovna zavierka.

Inventura je ¢innost, pri ktorej sa zistuju a spisuji skutoéné stavy majetku, zaviazkov a
rozdielu majetku zavazkov k ur¢itému datumu.

Fyzicka inventira pokladni¢nej hotovosti je cinnost, pri ktorej sa zistuje a spisuje
skuto¢ny stav penaznych prostriedkov v hotovosti k uréitému datumu. Fyzicka inventtra
pokladni¢nej hotovosti sa oznacuje ako pokladni¢né skontro.

Zisteny skutoc¢ny stav penaznych prostriedkov sa uvedie v inventirnom supise podl'a
ustanovenia § 30 ods. 2 zakona o uctovnictve. Tlacivo na inventarny sapis je stéastou
tychto smernic, ato vo vyhotoveni pre pripad, ze penazné prostriedky v pokladnici
stihlasia so stavom v pokladni¢nej knihe (priloha ¢. SPVP 2a) aj vo vyhotoveni pre
pripad, ze penazné prostriedky v pokladnici nesuahlasia so stavom v pokladni¢nej knihe
(priloha ¢. SPVP 2 b). Inventarnym stpisom sa zabezpecuje preukazatel'nost’ ti¢tovnictva.

Inventarizaciou overuje uétovna jednotka, ¢i stav majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a
zavizkov v uctovnictve zodpoveda skutocnosti.

Vykonanim inventarizacie sa zabezpecuje preukazatel'nost’ uctovnictva.

Porovnanim skuto¢ného a uctovného stavu sa mozu zistit’ rozdiely. Vysledky porovnania
sa uvedua v inventarizacnom zapise podl'a ustanovenia § 30 ods. 3 zakona o uctovnictve.
Inventarizacnym zapisom sa preukazuje vecna spravnost’ uctovnictva.

V pripade, ak zisteny rozdiel nemozno preukazat’ u¢tovnym zaznamom, povazuje sa za
inventarizacny rozdiel. Inventarizacny rozdiel moze mat’ dvojaky charakter :

b) pokladnié¢ny schodok - ak zisteny skuto¢ny stav je nizsi ako stav v uctovnictve a
nemozno ho preukazat’ Gctovnym zaznamom.



10.

Za pokladni¢ny schodok sa povazuje zisteny rozdiel medzi nizsim stavom pokladnicnej
hotovosti v pokladnici oproti:

- zostatku zistenému podla zapisov v pokladni¢nej knihe,
- vyplate, ktora nie je dolozena riadnym vydavkovym dokladom
- prevzatim, ktoré nie je prijemcom potvrdené.

c) pokladniény prebytok - ak zisteny skuto¢ny stav je vyssi ako stav v ucétovnictve a
nemozno ho preukazat uctovnym zaznamom. Pokladni¢né hotovosti v pokladnici
nedolozené riadnym prijmovym pokladniénym dokladom sa povazuju za pokladniény
prebytok.

Pokladni¢né prebytky a schodky sa ihned’ po ich zisteni zapisu do pokladni¢nej knihy;
prebytok ako prijem a schodok ako vydavok. Sucasne sa dolozia prijmovym a vydavkovym
pokladni¢nym dokladom podpisanym inventarizacnou komisiou.

Inventarizacné rozdiely zatc¢tuje Gétovna jednotka do uctovného obdobia, za ktoré sa
inventarizaciou overuje stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov.

CLIX
Zavereéné ustanovenia

Na prislusné pokladni¢né doklady sa z hl'adiska ich nalezitosti vztahuje primerane
Smernica upravujtca systém finanéného riadenia a financ¢nej kontrole tvoriaca prilohu ¢.
1. Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom obce.



Priloha ¢. SPVP 1

Zoznam podpisovych vzorov pre pokladni¢né operacie :

Druh dokladu Meno a priezvisko Funkcia Zodpovednost’ Podpis
Pokladni¢né doklady starosta vecna spravnost’
vydavkové PhDr. Marian Brnusak schvaluje
a prijmové
Pokladni¢né doklady odborny referent, | formalna spravnost’
vydavkové Lubomira Kalisova administrativny vyhotovuje
pracovnik
formalna aj vecna
Pokladni¢né doklady | Mgr. Helena Harmatova samostatna spravnost’
prijmové odbornd
referentka vyhotovuje a
schval'uje
odborny formalna aj vecna
Lubomira Kalisova referent, spravnost’
administrativny vyhotovuje
pracovnik
Pokladni¢né doklady samostatna
vydavkoveé aj Mgr. Helena Harmatova odbornd uctuje
.. . referentka
prijmové

Platné od: 16.12.2023 dO ....cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee




Priloha Smernic pre vedenie pokladnice ¢.2a

Nazov a sidlo uctovnej jednotky : Obec Hladovka

INVENTURNY SUPIS K e,
Den zacatia inventiry ........ccccoceevevveriennnenn, Den skoncenia iNVentury ..........cccoccevevevvesveennnn,
Miesto ulozenia majetku ................ KaNCEIAria OCU ..o eeeeeees ereenenines
Druh majetku : POKLADNICA suma zistena iNventarizaciou ............cccoecevvevvevreennnnn,

Druh majetku : ucet 211 - Pokladnica suma zachytena v u¢tovnictve ............ccocevveivennne
Fyzicky stav "Pokladnice™

Pokladni¢né skontro zistenej pokladni¢nej hotovosti :

Poéet kusov Hodnota Sumav EUR
bankovky/mince
ks 500 EUR
ks 200 EUR
ks 100 EUR
ks 50 EUR
ks 20 EUR
ks 10 EUR
ks 5EUR
ks 2 EUR
ks 1 EUR
ks 0,50 EUR
ks 0,10 EUR
ks 0,05 EUR
ks 0,02 EUR
ks 0,01 EUR
Pokladniéna hotovost’ spolu

Inventarizaciou bolo zistené, ze penazné prostriedky v pokladnici sihlasia so stavom
uvedenym v pokladni¢nej knihe.

Neboli zistené Ziadne inventarizaéné rozdiely. Uétovny stav siihlasi so stavom fyzickym
uvedenym v pokladni¢nej knihe.

AV o 1o (01 TR s V- TR

meno, priezvisko a podpisovy zaznam
hmotne zodpovednej osoby

Inventarizacna komisia : predseda ..o s
ClEN e e ——————
CIEN e e ——————

meno a priezvisko podpisovy zaznam



Priloha Smernic pre vedenie pokladnice ¢.2b

Nazov a sidlo uctovnej jednotky : Obec Hladovka

INVENTURNY SUPIS Kk i
Den zacatia inventiry .........cccevevriennnnnne Den skoncenia inventiry ..........ccccoceeerenenenn. Miesto
ulozenia majetku ..........c.co..... Kancelaria OCU..........coveueeeeeeeeeeeeeeeeeee s, Druh majetku :
POKLADNICA suma zistena INVentarizaciou ...........cc.ccoeeverveeenennnn, Druh majetku : acet 211
- Pokladnica suma zachytena v u¢tovNiCtVe .........cccocceeverieenenn, Fyzicky stav "Pokladnice™

Pokladni¢né skontro zistenej pokladni¢nej hotovosti :

Pocet kusov Hodnota Suma v EUR
bankovky/mince
ks 500 EUR
ks 200 EUR
ks 100 EUR
ks 50 EUR
ks 20 EUR
ks 10 EUR
ks 5 EUR
ks 2 EUR
ks 1 EUR
ks 0,50 EUR
ks 0,10 EUR
ks 0,05 EUR
ks 0,02 EUR
ks 0,01 EUR
Pokladniéna hotovost’ spolu

Inventarizaciou bolo zistené, ze penazné prostriedky v pokladnici nesihlasia so stavom
uvedenym v pokladni¢nej knihe.

Bol zisteny inventariza¢ny rozdiel. Ugtovny stav nesuhlasi so stavom fyzickym uvedenym
v pokladnicnej knihe 0 sumu .................. EUR. Na zisteny inventariza¢ny rozdiel (schodok,
prebytok) vo vyske ..o EUR, bol wvyhotoveny pokladni¢ny (interny) doklad cislo

meno, priezvisko a podpisovy zaznam
hmotne zodpovednej osoby
Inventarizacna komisia : predseda ..o

ClBN e e —————————————————————
CleN e e —————

meno a priezvisko podpisovy zaznam



