Zasady vybavovania staznosti v podmienkach samospravy Obce Hladovka,

Hladovka 45, 027 13 Hladovka

Obecné zastupitelstvo Obce Hladovka podla § 11 ods. 4 pism. k) zakona Slovenskej narodnej rady
€. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a § 11 ods. 1 zakona ¢&. 9/2010
Z. z. o staznostiach vydava tieto zasady pre obec Hladovka

§1
Tieto zasady upravuju postup pri podavani, prijimani, evidovani, preSetrovani a pisomnom oznameni

vysledku preSetrenia staznosti alebo prekontrolovania staznosti v podmienkach samospravy Obce
Hladovka

§2
Podavanie a prijimanie staznosti
(1) Staznost mozno podat pisomne, Ustne do zaznamu, telefaxom alebo elektronickou poStou.
(2) Staznost podanu pisomne prijima podatelia Obce Hladovka, Hladovka 45, 027 13 Hladovka.
(3) O ustnej staznosti, ktord nemozno vybavit ihned pri jej podani, zamestnanec, povereny
vybavovanim staznosti (dalej len ,povereny zamestnanec®) vyhotovi pisomny zaznam o Ustnej
staznosti (dalej len ,zaznam®). Zaznam vyhotovi povereny zamestnanec. Ak stazovatel odmietne
zaznam podpisat, povereny zamestnanec zaznam odlozi s poznamkou o odmietnuti podpisania.
(4) Staznost podana telefaxom alebo elektronickou postou (okrem zarueného elektronického

podpisu) sa povazuje za pisomnu iba vtedy, ak ju stazovatel do 5 pracovnych dni od doru€enia
potvrdi podpisom, inak povereny zamestnanec staznost odlozi.

(5) Staznost, ktort obec nie je prislusna vybavit povereny zamestnanec postupi najneskér do 10
pracovnych dni od doru€enia organu verejnej spravy prislusnému na vybavenie a zarovefi o tom
upovedomi stazZovatela.

(6) Pisomnosti suvisiace s vybavovanim staZnosti, ktoru podalo viac staZovatelov spolo€ne a nie je

v nej uréené komu z nich sa maju doru€ovat, povereny zamestnanec zasle staZovatelovi, ktory je
uvedeny ako prvy.

§3
Evidencia staznosti

(1) Centralnu evidenciu prijatych staznosti vedie povereny zamestnanec, oddelene od evidencie
ostatnych pisomnosti.

(2) Opakovana staznost a dalSia opakovana staznost sa eviduje v roku, v ktorom bola dorucena,
v poznamke sa uvedie Cislo staznosti, s ktorou suvisi.

(3) Povereny zamestnanec predklada obecnému zastupitelstvu informéciu o vybavovani staznosti za
predchadzajuci rok do konca prvého polroka nasledujuceho roka.

§4
Prislusnost’ na vybavenie staznosti

(1) Ak staznost smeruje proti &innosti starostu, poslanca obecného zastupitelstva a hlavného
kontroléra, na preSetrenie a oznamenie vysledku preSetrenia je prislusna mandatova komisia.



(2) O prijati staznosti podfa odseku 1 informuje starosta obecné zastupitelstvo na jeho najblizSom
zasadnuti, zarovent mu predklada navrh na zloZenie komisie.

(3) Ak staznost smeruje proti zamestnancovi, na preSetrenie a oznamenie vysledku preSetrenia
staznosti je prislusny jeho priamy nadriadeny.

§5
Lehota na vybavenie staznosti

(1) Povereny zamestnanec poziada vecne prislusny organiza¢ny utvar v lehote do 15 pracovnych dni
o stanovisko k staznosti.

(2) Povereny zamestnanec je povinny staznost vybavit v lehote do 60 pracovnych dni. Ak je staznost
naroéna na preSetrenie, mdze povereny zamestnanec predlZit lehotu pred jej uplynutim o 30
pracovnych dni. O tejto skuto¢nosti informuje stazovatela pisomnou formou.

§6
PreSetrovanie staznosti

(1) Staznosti preSetruje vecne prislusny organizacny utvar.

(2) O preSetreni staznosti vyhotovi zamestnanec, ktory staznost preSetruje, zapisnicu podfa prilohy
¢€.2 tychto zasad, ktoru postupi utvaru.

(3) V pripade zistenia nedostatkov pri preSetrovani staznosti je povinnostou veduceho vecne
prislusného organiza&ného utvaru

a) ur€it osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

b) prijat opatrenia na odstranenie nedostatkov a pri€in ich vzniku,

C) predlozit prijaté opatrenia poverenému zamestnancovi,

d) predlozit spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej zodpovednosti.
§7

Vybavenie staznosti

Povereny zamestnanec vyhotovi pisomné oznamenie o vysledku preSetrenia staznosti, ktoré odosle
stazovatelovi. Odoslanim pisomného oznamenia o vysledku preSetrenia staznosti je staznost
vybavena.

§8
Opakovana staznost a dalSia opakovana staznost

(1) V pripade opakovanej staznosti povereny zamestnanec prekontroluje spravnost vybavenia
predchadzajlucej staznosti o om vyhotovi zaznam. Ak bola predchadzajuca staznost vybavena
spravne, tato skuto¢nost sa oznami stazovatefovi s odévodnenim a pouc€enim, Ze dalSie opakované
staznosti odlozi. Staznost iného stazovatela v tej istej veci, ktora bola vybavena sa nepreSetruje.
Opakovana staznost sa vybavuje v lehote do 60 pracovnych dni.

(2) Opakovanu staznost nesmie vybavovat povereny zamestnanec, ktory vybavoval staznost, na
ktoru bola doru¢ena opakovana staznost.

§9
Staznost’ proti vybavovaniu staznosti a staznost’ proti odloZeniu staznosti
(1) Staznost, v ktorej staZzovatel vyjadrii nesuhlas s vybavovanim alebo odloZzenim svojej

predchadzajucej staZznosti je novou staznostou proti postupu obce pri vybavovani staZznosti alebo
odloZeniu staznosti. Takato staznost nie je opakovanou staznostou. StaZznost proti vybaveniu



staznosti alebo odloZeniu staznosti preSetruje povereny zamestnanec v lehote do 60 pracovnych dni.
Oznamenie o vybaveni staznosti proti vybavovaniu staznosti.

(2) Staznost' proti vybaveniu staznosti nesmie vybavovat povereny zamestnanec, ktory vybavoval
staznost, na ktoru bola doru€ena staznost proti vybaveniu staznosti.

§10
Kontrola vybavovania staznosti

(1) Kontrolu vybavovania staznosti podla tychto zasad vykonava obecny kontrolér.

§ 11
ZruSovacie ustanovenia

Zru8uju sa Zasady vybavovania staznosti v podmienkach samospravy Obce Hladovka zo dha

§ 12

Uginnost

Tieto zasady nadobudaju ucinnost dia ..........cccccceeeennnnn.

Ing. Marian Brnusak
starosta



Priloha €. 1

k Zasadam vybavovania staznosti
v podmienkach samospravy Obce
Hladovka

Obec Hladovka
Hladovka 45, 027 13 Hladovka

Zaznam
0 podani ustnej staznosti

Datum a ¢as podania st’aZnosti:

StaZzovatel’:

(meno, priezvisko, adresa fyzickej osoby, osoby opravnenej za iiu konat’, ndzov a sidlo pravnickej osoby)

Predmet st’aznosti:

(stru¢ny obsah st'aznosti)

St’aznost’ prijal:

(meno, priezvisko)

Pritomni zamestnanci:

(meno, priezvisko)

Podpis st’aZovatel’a Podpis prijimatela st'aZnosti

Zaznam bol vyhotoveny v 2 rovnopisoch
1 x pre utvar vybavovania st'aznosti



Priloha €. 2
k Zasadam vybavovania staznosti
v podmienkach obce Hladovka

Obec Hladovka

Hladovka 45, 027 13 Hladovka

Zapisnica
o vysledku presetrenia st'aznosti v zmysle § 19 zakona €. 9/2010 Z. z.
o st'aznostiach

1. Predmet st'aznosti:
2. Miesto a €as Setrenia:

3. Preukazané zistenia:

4. Organizaény utvar:

5. Podpisy os6b, ktoré st'aznost’ presetrovali:
(meno, priezvisko, funkcia, podpis)

Ak sa zistili nedostatky v zapisnici sa uréi kto, akym sposobom a v akej lehote prijme opatrenia na odstranenie
nedostatkov. Zaroven sa uréi povinnost’ predlozit’ spravu o ich plneni.

6. Zodpovedna osoba za nedostatky:
(meno, priezvisko, funkcia, podpis)

7. Prijaté opatrenia na odstranenie nedostatkov (v lehote do):

8. Sprava o plneni opatreni (kontrola opatreni):

9. Kontrola opatreni:

10. Podpisy oso6b, ktorych sa zistenia priamo tykaju a ktoré boli oboznamené s obsahom zapisnice
(meno, priezvisko, podpis)

V pripade, ze sa niekto zo za¢astnenych odmietne oboznamit’ s obsahom zapisnice, alebo jej obsah odmietne
podpisat’, uvedie sa to v zapisnici spolu s dovodmi odmietnutia podpisu. Jedno vyhotovenie zapisnice z presetrenia
st'aznosti sa musi odovzdat’ organu, v ktorom sa pri presetreni st'aznosti zistili nedostatky.



